JlonaTok 8 10 Haka3zy KepiBHHKa
anapatry KuiBCcbKOro oKpy»HOro
aJMIHICTPAaTUBHOIO Cyay

Bi1 «28» nunHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMilllcHHS] BAKAHTHOI IIOCAH CTAPLIOr0
KOHCYJbTaHTa Binaiiny npaBoBoi, aHAJTITHYHO-CTATUCTUYHOL PO0OTH
Ta y3arajbHEeHHs CyJA0BOI NPaAKTUKH (KaTeropis «B»)
KHiBCBKOro OKpyKHOro aAMiHICTPATUBHOIO CYAY

3arajabHi yMOBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- 3naiiicHioe 1H(OpMaIIHHO-aHATITHYHE 3a0€3MeYeHHs
JSUTBHOCTI CYAY.

- [IpoBOIUTH y3araabHEHHS pOOOTH Cyy.

- BuBuae Ta ananizye maTtepiaau 1100 TSUTBHOCTI CYAY,
IHITUX CYJOBUX OPTraHiB Ta BIAMOBIIHWMA BITUYM3HSHHUM 1
3apyOKHHI  JIOCBI, 3abe3neuye  HEOOXITHUMU
MarepiajJaMu TOJIOBY CY/y, 3aCTYITHUKIB TOJIOBH CY/Y.

- 3aiiicHIOE aHalI3 CTaHy ASUIBHOCTI CYZy, pO3pO0JIeHHs
pillleHb 1I0JI0 OpraHizauii JiSUIBHOCTI Cyay, BHUOIp
3ac001B OOTPYHTYBaHHS IIUX PillIeHb, OIIIHKY HACTIIKIB iX
3alpoBa/KEHHS, pPO3pOOJIeHHsS  3aBlJaHb, MpOTpam,
METOMIB 1 METOAWK TMIArOTOBKM Ta  peanizarii
YIPaBIIHCHKUX pIIICHB, aJMIHICTPaTHBHUX
MOBHOBa)KEHb TOJIOBU CYITy.

- Po3pobnsie mpomo3uiiii moa0 YIOCKOHAJICHHS T
MiBUIIEHHS €(PEKTUBHOCTI pOOOTH CYy.

- bepe ydactp B opranizaiii Ta mpoBeIeHHI 3aciaHb,
Hapaj, KoJierid, ceMiHapiB, KOH(PEPEHIIii 3 BU3HAYCHHUX
HOro KOMITETEHIIEI0 TUTAHbD.

- Totye ans ronoBu cyidy, 3acTyIHHUKa TOJIOBU CYAY,
KepiBHUKa amapaTy Ta 3acTylHHKa KepIBHHKa amapary
HEoOXiaHI 1HpOpPMaIlIiTHO-aHAITHUYHI 3alMCKH, JTOBIIKH,
OTJISIAM, 3BITH, IPOEKTHU JOMOBIAEH TOIIIO.

- 3naiiicHIoe poO0Yi KOHTAKTH 3 BIAMOBIAHUMHU OpraHaMU,
yCTaHOBaMH, MIAPO3JAUIaAMH, €KCIIepTaMH JepKaBHUX
OprasiB BJIaJIU Ta OPraHiB MIiCIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS.

- ToTye martepianu Ans MpoBeNIEHHS Mpec-KOH(epeHITii,
OpuQIHriB  TOJOBM  Cydy, HOro 3ycTpiued 3
npeIcTaBHUKaMU 3ac001B MacoBoi iH(opMaIrii.

- BuBuae moBigomiieHHs 3ac00iB MacoBoi iH(opmMailii,
roTye TMpPOMO3UILii 11070 HEOOXIAHOCTI pearyBaHHsS
BIJIMOBIIHO JI0 YMHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

- 3abe3neuye pO3BUTOK iH(GOPMALIHHUX 3B’SI3KIB MK
CyIOM Ta IHIIMMH OpraHaMy JepKaBHOI BIAJH,
HiANPUEMCTBAMH, 00’ €THAHHSIMU TPOMAJSTH, HAYKOBHUMH
Ta eKCIepTHUMH yCTaHOBaMH, 3aco0aMud MacoBOi
iH(popMarii Tomo.

- 3a JIOpydYeHHSM TOJIOBH CyIQy Ta KEepiBHHMKa amapary
cyly 3abe3medye B3a€EMOII0 3 TPABOOXOPOHHHMH Ta




IHIIUMU ~ JepKaBHUMU  OpraHamMH, T'pPOMaJChKUMHU
oprauizaiisimu, 3aco6amMmu MacoBoi iH(opmalii 3 MUTaHb
3MIICHEHHS IPABOCYS Ta TOTY€E BiIOBIHI MaTepiaiu.
- Hanmae mpomo3utiii royioBi cyay Ta KepiBHHKY amapary
Cylly WTIOJMO 3AIHCHEHHS OpraHi3aliiHOTO KEPIBHHIITBA
TSUTBHOCTI CYY.

Bukonye iHIII pPO3MOPSIDKEHHS TOJOBU Cydy Ta
KepiBHMKA amapary Cyay 3 MHTaHb, IO HAaJeXaTh JIO
HOro KOMITeTEeHII|i.

YMOBH OIIaTH Mparii

[TocamoBuii oxman — 3352 rpH.

- Hag0aBKa JI0 1OCaI0BOTO OKJIAAY 32 PaHT BIAMOBIIHO
1o nocraHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big
18.01.2017 Ne 15 ,,ITutanHs oniaTH mparii npamiBHUKIB
JIEpKaBHUX OPraHiB”;

- Ha0aBKH Ta JIOTJIAaTH (B1ANOBLAHO 10 CTAaTTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo gepxxaBHy Ciryx0y”).

[HbOopMarlis Ipo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS Ha MOcaay

1 mocama Ha MOCTIMHIN OCHOBI,;

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX IS
y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX IMOJTaHHS

1. Konist macniopTta rpomMaasiHiHA Y KpaiHU.

2. IlucemoBa 3asiBa MpPO yd4acTh y KOHKypcl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHUX MOTHBIB IIOJIO 3aWHSITTS TIOCATU
JEpKaBHOT CIIYKOHM, /0 SKOI JOJAEThCS pPE3IOME Yy
JOBUIBHIN (HOpMi.

3. IluceMoBa 3asBa, B AKild 0c00a MOBIIOMIISE, IO A0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pPOHM, BH3HAYCHI YaCTHHOIO
TpeThoIo ab0 yeTBepToto cTtarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUMIICHHS BJaAW», Ta HAJA€ 3roqy Ha MPOXOIKEHHS
MEepPEeBIPKA Ta Ha OMPUIIOJHEHHS B1IOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BIIMOBITHO 70 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4. TlocBigueHHs arecrarii IOAO BUIBHOIO BOJIOIIHHS
JIEPKABHOIO MOBOIO.

5. Komis (komii) mokymeHTa (JJOKYMEHTIB) IPO OCBITY.

6. 3arnoBHeHa 0c0O0Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka.

7. Hexmapariiis ocobu, yNOBHOBKEHOT Ha BUKOHAHHS
GbyHKIIH nep)kaBu ab0 MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, 3a
2016 pik.

JoxymenTu npuitmarorscest 10 17 rogunu 00 XBuinH
15 cepnns 2017 poky
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

Jlarta, yac 1 Miclie IPOBEJCHHS KOHKYPCY

21 mo 22 cepnnust 2017 poxy o 10 roauni 00 XBUnuH
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

[Ipi3Buie, iM’s Ta MO OATHKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta ajpeca elNeKTPOHHOI NOIITH
ocoOu, sika HaJjae 10JAaTKOBY
iH(OpMallio 3 MUTaHb IPOBEACHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Csitiana BonogumupisHa
tesnepon 207-80-60

Bumorn no npodeciiiHol KOMIIETEHTHOCTI

3arajgbHi BUMOTHA

1  |Ocgira BUIIIA OCBITa 3a CTyHeHeM OakanaBpa a00 MOJIOJIIOTO
OakanaBpa

2 |docsig poGotu He notpiben

3  |[BojomiHHS Aep:kaBHOIO MOBOIO BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

CrneuiajJbHi BUMOTru

Ocsira

BUIIA OCBITa 3a cremnianpHIcTIO «IIpaBo3HABCTBO» 33
OCBiTHBO-KBaJTi(iKaliiiHuM  piBHEM OakamaBpa abo
MOJIOAIIOTO OakamaBpa

SHaHHI 3aKOHOIABCTBA

Koncrutyniss  Vkpaiau, Kopekc aamiHICTpaTHBHOTO
CyJOYMHCTBAa YKpaiHM Ta IHIIMMHU KOAEKcaMu YKpaiHwu,
3akonamu Ykpainu «IIpo cynoycrtpiif i cTatyc cyamiBy,
«[Ipo nepxaBHy Cityx0y», «[Ipo 3amoOiranHs KOPyIIin»
Ta  IHIIUMH  3aKOHaMH  YKpaiHW,  pIMICHHAMH
Koncruryniitnoro Cyny Ykpainu, axtamu llpesunenra
Vkpainu, BepxoBnoi Pamm Vkpainm Ta KaOGinery
Minictpie  YkpaiHM, akTamMH  3aKOHOJABCTBA  Ta
HOpPMaTUBHUMHU JOKYMEHTaMM, L0 pErjaMeHTYIOTh
JNSUIBHICTD  CyZIOBUX  opradiB, [lojoxeHHSM 1mpo
[epxaBHy CYAOBY aJMIHICTpAIIiO Ykpainu,
[TonoxeHHsIM PO TEPUTOPIANIbHI YIIPABIIHHS JAepKaBHOL
CyZIOBOi aJMIHICTpaIlli, TOCTAaHOBaMH KOJIET1i, HaKa3aMHu,
THCTPYKIIISIMA Ta pekoMmeHparisiMu JlepxkaBHOi Cyn0BOi
aaMiHIcTparii VYkpainu Ta BIAIOBIIHOTO
TepuropianbHoro  ymnpasniHHS — JlepxkaBHOT  CyIOBOi
aZMIHICTpaIlli, IHITUMHA HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH
Ta II€I0 MOCATOBOIO IHCTPYKITIETO.

[IpodeciiiHi yu TEXHIUHI 3HAHHS

1) Kogexc anMiHICTpaTUBHOTO CYJJOUMHCTBA YKpaiHU.

2) 3axoH Ykpainu «[Ipo BUKOHaBUYE IPOBAKEHHSD.

3) 3akon Ykpainu «IIpo cymoycTpiii i cratyc cyamiBy.

4) 3akon Ykpainu «IIpo cynoBuii 30ip»

5) 3akon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS TpOMAaIsTHY

6) 3axon Ykpainu «IIpo goctyn g0 myOaigHOT
1HbOopMaItii»

7) IncTpyKITi€ro 3 TUIOBOICTBA B aIMIHICTPATUBHUX
cyaax Ykpainu

8) I[NonosxeHHsAIM PO NOPSAIOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMAaTH30BAHOIO CUCTEMOIO IOKYMEHTOOO0IrY
KuiBCbKOT0 OKpY>KHOTO aIMIHICTPATUBHOIO CYy

9) IHcTpykIit0O TPO TOPSAOK POOOTH 3 TEXHIYHUMH
3acobamm (DIKCyBaHHS CYIOBOTO Tiporecy (CymoBOro
3aciaHH).

CreniaibHAH 10CBiT poOOTH

He notpiben

3HaHHA cy4yacHUX iH(OpMaLiiHUX
TEXHOJIOT1i

BomoaiHHsS KOMIT'IOTEpPOM — pIBEHb JIOCBIAYEHOTO
kopuctyBada. JlocBig poOoTm 3 O(dICHMM IaKeTOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepuatuBauM makerom Open Office, Libre Office,
BUTbHE KOPUCTYBAHHA 3aKOHOJaBYOI0 Oa3oro Liga

Oco0OucTicHl AKOCTI

YMiHHS 0OTPYHTOBYBATH BJIACHY MO3UILIIO.

BMiHHS BUpIIIYBaTH KOMIUIEKCHI 3aBAaHHS.

3aTHICTB 10 CIIBIPALll Ta HAJIATOPKEHHs MapTHEPCHKOT
B33a€MO/III.

BwminHs mpairoBatd B KOMaHII.

JlucuuruliHa 1 CHUCTEMHICTb, HEYNEpeIXKeHICTh Ta
00’ €KTUBHICTb.
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