Honatok 4 1o Haka3zy KepiBHUKaA
anapaty KuiBCbKOT0O OKpYXHOTO
aJMIHICTPAaTUBHOIO Cyay

Bi1 «28» nunHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMilllcCHHS] BAKAHTHOI I10CA14 T'0JIOBHOI'0
creuniajicTa i3 3a0e3ne4yeHHAM 3B’ SI3KiB 3 3ac00aMu MacoBoi iHpopmanii
(kateropist «B») KuiBCbKOro OKpyKHOro aJiMiHiCTPATUBHOI' 0 CYAY

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Koopaunye mporiec po3poOKu KOMYHIKAIIHHOT cTpaTerii|
CyZly 3 METOI0 MOOYy/I0BU €(EKTUBHUX B3a€EMOBITHOCHH 13
[UThOBOIO aYAMTOPIEIO CYy, MIABUIIEHHA O0013HAHOCTI
PO JTISUTBHICTH CYAY.

- 3aiiCHIOE aHaTI3 LUILOBOI ayauTOpii CyAy, BUBUEHHS
TPOMaJICHKO1 JTYMKH 3 METOFO BUPIIICHHS
KOMYHIKaTHBHUX 3a/1a4.

- 3ales3nedyye po3BUTOK 1H(OpMAaLIHHUX 3B'A3KIB MIK
CyIoOM Ta BiABiAyBauaMu CyJy, OpraHamMHu JIep>KaBHOI
BJIAJM, TIMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpPTraHI3aIlSIMH,
3acobamu MacoBoi iHGopMmamii (mam — 3MI), cropuse
dbopMyBaHHIO 00'€KTMBHOI TPOMAJICHKOI JYMKH TIpO
IISTTBHICTD CYTY.

- 3abe3neuye, B Mekax KOMITIETEHIli, MIATOTOBKY Ipec-
peni3iB, OykieriB, Opomryp, MarepiaidiB Il IIpec-
KoH(pepeHIiii, OpudiHTiB, aydiOBI3yaIbHUX MPE3CHTAIINA
3 BHUKOPHUCTAHHIM KOMITFOTEPHUX  TEXHOJIOTIH,
NepioMYHUX BUIaHb II0JI0 ISTBHOCTI Cyy.

- 3abe3neuye iHGOpPMaIIiiiHe HATIOBHEHHSI BEO-CalTy Cymy
Ta 3JIIHCHIOE aHai3 e(heKTHUBHOCTI 1i€T pOOOTH.

- bepe yyacth y miaroroBmi BigmoBimel Ha 3amuta 3MI,
MarepiaiiB, COpPsIMOBAaHMX Ha CIPOCTYBAaHHS MyOJTiKaIlii,
B SKHX BHCBITJICHO HEIOCTOBIpHY IH(opmaririto,
3a0e3neyye OINEpaTMBHE pearyBaHHS Ha 3aluTd Ta
KPUTHYHI IMyOJTiKaIlii, MOBiIOMJICHHS.

- bepe ywacTh y MmiArOTOBII BiANOBiNEH Ha 3BEpHEHHS
rpOMajJiiH Ta PO3TJAAl  3amWTiB  Ha  iHoOpMAIliio,
BIAIIOBIAHO 10 KOMIIETEHIIII.

- Jlocnimkye MaTepiaau Ta TOTye MPOEKTU TEKCTIB cTaTel
JUIS PO3MIIIEHHs iX y HaIllOHAJbHHUX, PEriOHAIBHUX Ta
MmiciieBux apykoBanux 3MI, a takox [HTepHeT- pecypcax
Ta TPOEKTIB JOMOBiNeH, MOBITOK Ta IHIIUX MaTepialiB
JUTS BUCTYIIIB KEPIBHUIITBA CYY.

- Koopaunye mnpoBeneHHs IHTEPB'I0 3 CYIAIMH Ta|
MpaliBHUKAMH arapary Cydy 3 MUTaHb ASUILHOCTI CYIYy,
OpraHizaiifHoro 3a0e3rneueHHs CyI0YMHCTBA.

- Torye Ta Hagae KepiBHHITBY Cyay H0O0IpKd
iHpopMaLiiHUX MaTepialliB MpO JALUIBHICTb OpraHiB
CymoBOi  BIaJM,  EKCIpec-aHami3iB  (JaiKecTiB)
marepiaiis 3MI.

- Hanpasnse B 3MI Ilpec-penizu Ta xomii odimiiHuX
JOKYMEHTIB, aHOHCYBaHHs MOJii 1 3axoJiB, mporpam i




IUTAHIB  CyAy 3a TMOMNEpPeIHIM TIOTO/DKEHHSIM i3
KEpIBHULITBOM CYIy.

- Po3po0isie 3a TOTO/DKEHHSM 13 KEpIBHUITBOM CYyIy
IUIAHU 3aXOJIB IIOJO0 OIEpaTHBHOrO iH(GOPMYBaHHS
rpomajicbkocTi Ta 3MI CTOCOBHO PO3IIIALy pe30HAHCHHUX
CYJIOBHX CITPaB.

- bepe ywactp y miAroToBIi Ta MpPOBENEHHI Npec-
KoH(pepeHmil, Opudinrie, opra”izamii TeMaTHIHHX
3ycTpiueil 3 MUTaHb AISUTBHOCTI Cyy.

- OpraHidoBy€ METOIWYHY JOIMOMOTY IpaliBHHUKaM
amapary cyny 3 MHTaHb 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA B
iHpopMmariiiHiil cdepi.

- IlpoBoauth akpemuTariiro npenactaBHukie 3MI B cyai
i1 9ac o3Iy CY/IOBUX CIPaB.

- Koopaunye npucyrtHicte mpeactaBHukiB 3MI Ha
CyJIOBHUX ITpoLiecax.

- AHaii3ye Ta y3arajibHIOE JIOCBiJ B3aEMOJli cyay 3
rpomazachkicTio 1 3MI.

- TloctiiiHO miABHUINYE piBEHb CBOET MNpodeciiHoi
KOMITETEHTHOCTI.

- Bukonye iHI11 JOpy4eHHS KEPIBHUIITBA CY/Y.

YMOBH OIJIaTH Mpalli

[Tocamosuii oxman — 3801 rpH.

- Ha10aBKa JI0 TT0CaI0BOT0 OKJIATy 3a PaHT BiMOBIIHO
1o noctanoBu KaGinery MinicTpiB YkpaiHu Bij
18.01.2017 Ne 15 ,JIutanHs omuiaTy mparii npaiiBHUKIB
Jep>KaBHUX OpPraHiB’’;

- Haa0aBKU Ta MOTUIATH (BIATIOBIMHO 10 CTATTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo nepskaBHy City:k0y”).

[HdopMmartist mpo CTPOKOBICTH UM
0€3CTPOKOBICTh TPU3HAYEHHS HA MTOCATY

Ha MOCTIIHIA OCHOBI

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIs
ydacTi B KOHKYpPCi, Ta CTPOK iX MOJaHHS

1. Komis macopra rpomajsHuHa Y KpaiHu.

2. IlucemoBa 3asBa TMpO ydacTb Y KOHKypci 13
3a3HAYEHHSAM OCHOBHUX MOTHBIB IIOJIO 3aMHATTS MOCAIU
JepKaBHOT CIY)KOM, [0 SKOI J[OJA€ThCS pe3loMe Yy
JTOBUTBHIN opMmi.

3. IluceMoBa 3asBa, B AKil 0co0a MOBIIOMIISE, IO A0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BH3HAYEHI YaCTHHOIO
TpeThoro abo yerBeproro craTTi 1 3akony Ykpainu «Ilpo
OUMIICHHS BJaJW», Ta HAJA€ 3rOqy Ha MPOXOIKEHHS
NEepeBipKU Ta Ha OMPUIIOJHEHHS BIJOMOCTEH CTOCOBHO
HEl BIATMOBITHO JI0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4. TlocBigueHHs arecramii IIOAO BUIBHOTO BOJIOIHHS
JEPKABHOIO MOBOIO.

5. Komis (kxomii) JokymMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY.

6. 3amoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBIEHOTO 3pa3Ka.

7. Hexnapariis ocobu, YMOBHOBa)KEHOT Ha BHUKOHAHHS
GyHKIIH TepxkaBu ab0 MICIIEBOTO CaMOBPsIyBaHHS, 34
2016 pik.

JoxymenTu npuitmatorscest 10 17 rogunu 00 XBuinH
15 cepnns 2017 poky
M. Kuis, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

Jlata, gac i MicIie MpOBEJCHHSI KOHKYPCY

3 21 no 22 cepnus 2017 poxy o 10 roguni 00 XBuinH
M. Kuis, 6yneBap Jleci Ykpainku, 26



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

[Ipi3Buie, iM’s Ta IO OaTHKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta ajpeca eNeKTPOHHOT MOIITH
ocobu, sika HaJae J0AaTKOBY
iH(pOpMAIlio 3 MUTaHb TPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Caitiiana BonogumupisHa
tenedon 207-80-60

Bumoru no npodeciiiHoi KOMIIETEeHTHOCTI

3arajgbHi BUMOTHA

1 Ocsira

BUIIIA OCBITa 3a CTyIeHeM OakaiaBpa ab0 MOJIOJIIOTO
OakanaBpa

2 JlocBin poboTn

He notpiben

3  |BosogiHHS JIep:KaBHOIO MOBOIO

BUTHHE BOJIOJIIHHS JEPKABHOIO MOBOIO

CrneuiajibHi BUMOTrua

1 OcsiTa

BUINIa OCBITa 3a cremnianpHicTIO «lIpaBo3HABCTBO» 34
OCBITHbO-KBaNMI(IKallIfHUM  piBHEM OakanaBpa abo
MOJIOIIIIOTO OaKaiaBpa

2 SHaHHS 3aKOHOABCTBA

Koncrutynis  VYkpainu, Kopekc aaMiHICTpaTHBHOTO
CYJIOYMHCTBAa YKpaiHM Ta IHIIUMHU KOJEKcaMHu YKpaiHH,
3axkonamu Ykpaiau «IIpo cymoyctpiit 1 cTaTyc CynaiBy,
«IIpo nepxaBHy ciyxk0y», «IIpo 3amo0iranHs KOpymiii»
Ta  IHIOUMH  3aKOHaMH  YKpaiHH,  pIIICHHSIMHU
Koucrutyniitnoro Cyny VYkpainu, aktamu IIpesunenta
Vkpainu, BepxoBHoi Pagu Vkpainu Ta Kabinery
MinictpiB  YkpaiHuW, akTaMHd  3aKOHOJABCTBAa  Ta
HOPMaTUBHUMHU JOKYMEHTaMH, 10 PpEriaMeHTYIOTh
IIUTBHICTE  CYHOBUX  opradiB, [lomoxeHHsM  mpo
JlepxaBHy CyJIOBY aZMIHICTpAIlio VYkpainu,
[TonokeHHAM TIPO TePUTOPIaTbHI YIIPABIIHHS IePKABHOT
CyZIOBOi aJMIHICTpaIlii, TOCTAaHOBaMH KOJIETii, HaKa3aMHu,
IHCTPYKIISIMA Ta pekoMmeHparisiMmu JlepxkaBHOi CymoBOi
aaMiHicTparii VYkpainu Ta BIIIIOBIIHOT'O
TepuropianbHoro  ympasniHHs — JlepkaBHOT  CYAOBOI]
aZMiHICTpallli, IHITUMHA HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH
Ta II€I0 MMOCATO0BOIO IHCTPYKITIETO.

3  [[IpodeciiiHi yu TeXHIUHI 3HAHHS

1) Konmekc anMiHICTpaTHBHOTO CYJIOYMHCTBA Y KpaiHU.
2) 3akoH Ykpainu «IIpo cymoycTpiii i cratyc cyamiBy.
3) 3akon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMaasiH»

4) 3akoH Ykpainu «[Ipo nmoctyn no myomiqHoi
iHbOopMaItii»

5) Ta inmre 3aKk0HOIaBCTBO Mpo iH(popmario Ta 3MI

4 CriemiaibHAM T0CBiT pOOOTH

He notpiben

5 3HaHHA cy4yacHUX iH(OpMaLiiHUX
TEXHOJIOT1H

BomoaiHHS KOMIT'IOTEpOM — pIBEHb JIOCBIAYEHOTO
kopuctyBada. JlocBim poGoTu 3 odicHUM MaKeToM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anmpTepHatuBHuM makerom Open Office, Libre Office,
BUTbHE KOPUCTYBAHHS 3aKOHOJaBYOI0 Oa3oro Liga

6 Oco0OucTicHl IKOCT1

YMiHHS 0OTPYHTOBYBATH BJIACHY MO3UILIIO.

BMiHHS BUpIIIYBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS.

31aTHICTB 10 CIIBIPALll Ta HAJIATOJPKEHHS MapTHEPCHKOT
B3a€MO/III.

BwminHs mpairoBatd B KOMaHII.

JucuurutiHa 1 CHUCTEMHICTb, HEYNEpeIXKEeHICTh Ta
00’ €KTUBHICTb.
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