JlomaTok 5 10 Haka3zy KepiBHHKa
anapatry KuiBCcbKOro okpy»HOro
aJMIHICTPAaTUBHOIO Cyay

Bi «28» nunHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMilllcHHS] BAKAHTHOI I0CAH NMPOBIIHOI0
creniajgicTa mo podori 3 nepconaiom Binainy ynpasiiHHS epCOHATIOM
Ta iHpopMauiiiHOro 3a0e3neueHHst (kaTeropis «B»)
KHiBCbKOIr0 OKpYKHOI0 aAMiHICTPATUBHOI'0 CYY

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- bepe ywactp y 3miiicHEHHI 3aXx0J[iB MIOJO peasizaiii
Jep>KaBHOT IOTITHKY 3 KaJAPOBHX IMUTaHb B allapaTi Cyay.
- AHani3dye NpaKTUKy 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABUUX 1
HOPMATHBHUX AaKTiB 3 THUTaHb IPOBEICHHS Iep)KaBHOT
KaJIpOBOi TOJIITHUKU B amapaTi Cyay, FOTye IMPOIMO3UILIii
1010 T ITOJIIIIIIIEHHS.

- ['oTye Ta KOHTPOIIOE TOKYMEHTAITIIO JJIsI TIPOIOBKEHHS
TepMiHy  TiepeOyBaHHS  Ha  JIepKaBHIM  ciyxkOi
IpaliBHUKaM  amapaTy CyAdy B  YCTAHOBJICHOMY)
3aKOHOJaBCTBOM MOPSIKY.

- ['oTye npoekTu Haka3iB Mpo NMPU3HAYECHHS HA MOCAIU B
amapar CyJy, epeBe/IeHHs Ha 1HII MTOCaju, 3BUTbHEHHS 3
mocajg, 3 IHIIUX KaIpOBUX NHUTaHb Ta 3IIMCHIOE iX
peecTpariiio.

- 3iiiCHIOE peecTpalliio Haka3iB FOJOBH CyAY 3 KaJpOBUX
MUTaHb.

- 3a0e3neuye MiArOTOBKY MaTepiajiB MO0 TPU3HAYCHHS
Ha TMOCaJ Ta 3BUIbHEHHS IEPCOHANY CYY.

- 3abe3neuye 30ip iHopmarii Ta ckiamae rTpadik
BIAMYCTOK CYyQJIB Ta TMpaliBHUKIB amapary Ccyay,
KOHTPOJIIOE OTO BUKOHAHHSL.

- 3niiicHIOE pOOOTY MOB’sI3aHy 13 3alIOBHEHHSM, 00JIIKOM
1 30epiraHHAM TPYIOBUX KHHXKOK 1 OCOOOBUX CIpaB
(0co60BUX KapTOK) MPALIBHUKIB CYAdY.

- VYkuBae 3axoliB IMIOAO0 3a0e3MEYeHHS CBOEYACHOTO
HIOPIYHOTO TMOJAaHHS CYAISIMU 1 MpaliBHUKaMU amnapaTy
Cyly  Jekiapanid  Opo  JI0XOIH,  3000B’S3aHHS
(biHaHCOBOIrO XapakTepy Ta MailHOBUM CTaH JepKaBHUX
CIykOOBIIIB 1040 cebe Ta YlIeHIB CBO€i ciM’i,
y3arajbHIO€ iHQOpMalLilo Ta HajACWwiIae 1 y BIIMNOBIIHI
OpraHu.

- 3ailiCHIOE KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM IUIaHY 3aXOJiB
Cyly WIOMO TMOCHJIEHHS OOpOTHOM 3 KOPYIIIEI0 Ha
BIAMOBIAHUNA  pIK 3  METOW  NpOQUIAKTUKA  Ta
HOTIEPE/DKEHHST KOPYMUIMHUX [isiHb, 3a JOTPUMaHHSIM
Jep>KaBHUMHU  CIIY)KOOBLSIMU ~ amapaTy CyAy 3akoHIB
Vkpainun «[Ipo nepxaBHy ciayxOy», «IIpo 3amoGiranss
Kopyniii» BimnoBimHuX akTiB llpe3umenta Ykpainu Ta




KaGinery MinictpiB  YKpaiHM, CHpsSMOBaHMX Ha
60poTHOY 3 KOPYIIII€TO.

- YV Mexax KOMIIETEHIIil roTye po3mopsiadi TOKYMEHTH
PO BiAPSHKCHHS TIEPCOHAITY CYITY.

- OOnikoBye cTa)k poOOTH CyAIsiM Ta THpaliBHUKaM
amapary cyay, II0 Ja€ IpaBO Ha HAJ0aBKy 3a BUCIYTY
POKIB, 3/IICHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJICHHSIM HaJ0aBOK
Ta HAJaHHAM BIAITYCTOK BIAMOBIAHOT TPHBAJIOCTIi, TOTYE
IPOEKTH HAKa3iB MI0JJ0 BCTAHOBJICHHS X HAJ0aBOK.

- Posrmsimae mpomnosuiii Ta TOTye TOKYMEHTH IIOJIO
3a0X0YEHHSI Ta HAaropo/DKEHHS MEePCOHANY Jep>KaBHUMU
HaropoJiamMmu, BiIOMYMMH 3a0X0UyBaIbHUMHU BiI3HAKAMH,
BEJIe BIAMOBIIHUHI OOJIIK.

- 3ale3neuye BUJauyy Yy BCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY
3BUIbHEHIH 0c001 KOMil HaKa3y Mpo 3BUIbHEHHS, HAJIEKHO
0(pOpMIIEHOT TPYI0BOT KHIKKH.

- ['oTye Ta Mogae B yCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY TOKYMEHTH
IIOI0 TPU3HAYEHHS JIOBIYHOTO T'POIIOBOTO YTPHUMaHHS
CYIUISIM Ta MEHCI MpaliBHUKaM anapary Cyay.

- Odopmittoe Ta BUIa€ AOBIIKH 3 MICIISI pOOOTH.

- OnpanboBy€e JTUCTKA TUMYACOBOT HEMTPAIIE3JaTHOCTI.

- KonuTpomtoe  BUKOHAaHHA  IUIaHIB  TIABUIICHHS
kBauTiikalii CyJAiB Ta MpaliBHUKIB arapary cymay.

- Benme BcTaHOBIIEHY 3BITHO-OOJIKOBY JOKYMEHTAIIIIO,
rOTy€e JepXaBHY CTAaTHCTUYHY 3BITHICTb 3 KaJpOBHUX
IIUTaHb.

- Odopmmoe 1 BuIae JepKaBHOMY  CITY>KOOBITIO
CITy»0O0BE TIOCBITUYCHHS.

- Bukonye iHIII JOpydYeHHsS TOJIOBH Cydy, KepiBHUKA
amapary cyay Ta HadaJbHHKa Bimmainy.

YMOBH OILIaTH Mpalli

[TocanoBuii oxnam — 3352 rpH.

- Hag0aBKa /10 MOCaZ0BOro OKJIA/ly 3a PaHT BIAMOBIAHO
1o nocranoBu KaGinery MinicTpiB Ykpainu Bif
18.01.2017 Ne 15 , IIutanHs omuiaTy mpari npamiBHUKIB
JepP>)KaBHUX OpPraHiB’’;

- Ha0aBKH Ta JOIUTAaTH (BiAMOBIMIHO 0 cTAaTTi 52 3aKOHY
Ykpainu ,,I[Ipo nep>kaBHy Ciry:k0y”).

[Hdopmartis mpo CTPOKOBICTH YK
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYCHHS Ha ITOCALY

Ha MOCTIAHIA OCHOBI

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIs
y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK X MOJaHHS

1. Komist naciopra rpoMaissHiHa Y KpaiHu.

2. IluceMoBa 3asiBa Ipo y4yacTb Yy KOHKypcl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHMX MOTHUBIB L0JI0 3alHATTS MOCAaAU
Jep)KaBHOI CIyXOHU, 10 $KOi JOJA€TbCS pe3loMe Y
JOBUIbHIN (opMi.

3. ITuceMoBa 3asBa, B gKiii 0co0a MOBIIOMIISE, IO A0 HeEl
HE 3aCTOCOBYIOTHCSI 3a00pPOHHM, BH3HAYEHI YACTHHOIO
TpeThoro abo yerBepToto ctarti 1 3akony Ykpainu «Ilpo
OUMILEHHS BJaIW», Ta HAJAE 3roJly Ha IPOXOPKEHHS
NEepeBIPKH Ta Ha ONMPWIIOJHEHHS BiJOMOCTEH CTOCOBHO
HEl BIATMOBITHO /10 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4. TlocBigueHHs arecrarii MO0 BUIBHOTO BOJIOJIHHS
JIep>KaBHOIO MOBOIO.

5. Komis (kxomii) TokyMeHTa (JOKyMEHTIB) PO OCBITY.

6. 3anoBHEHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka.



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

7. Hexnapariisi ocoOu, yIMOBHOBa)XCHOI HA BUKOHAHHS
GyHKIIH nepxaBu ab0 MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS, 3a
2016 pik.

HoxymenTu npuitmatotbest 10 17 rogunu 00 XBUinH
15 cepnust 2017 poxy
M. Kui, OynbBap Jleci Ykpainku, 26

Jlarta, gac i Micie IpOBeACHHS KOHKYPCY

3 21 no 22 cepmas 2017 poxy o 10 roguni 00 xBuinH
M. Kuis, OynbBap Jleci Ykpainku, 26

[Ipi3Buie, iM’s Ta IO OaTHKOBI, HOMEP
TereOHy Ta aapeca eJICKTPOHHOT OIITH
oco0wu, sika HaJla€e J0JJaTKOBY
1H(pOopMaIlito 3 TUTAaHb TPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Caitiiana Bojomumupisaa
tenedon 207-80-60

Bumoru 10 npodeciiiHoi KOMIIeTeHTHOCTI

3arajgbpHi BUMOTH

1 OcsiTa

BHI[A OCBITa 3a CTyNEeHeM OakanaBpa ab0 MOJIOALIOrO
OaxanaBpa

2  |locBig pobotu

He notpiben

3 |BosogiHHS JIep:KaBHOIO MOBOO

BUTbHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

CrneuiajibHi BUMOTA

1 OcsiTa

BHINIa OCBiTa 3a cremnianbHicTIO «lIpaBo3HABCTBO» 33
OCBITHBO-KBami(ikamiifHuM piBHEM OakaimaBpa abo
MOJIOITIOTO OaKamaBpa

2 3HaHHS 3aKOHOIABCTBA

Koncturymiss Vkpainu, Koaekc amMiHICTpaTHBHOTO
CYy/IOYMHCTBAa YKpaiHM Ta IHIIMMH KOJEKcaMH YKpaiHu,
3akonamu Ykpainu «IIpo cymoycrtpiit i ctaTyc cyauiBy,
«IIpo nepxaBHy ciyx0y», «IIpo 3amoOiranHst KOPyYMIIii»
Ta  IHIOUMU  3aKOHaMH  YKpaiHH,  pIlICHHSIMHU
Koncrurymiitnoro Cyny VYkpainu, akramu Ilpesmmenra
Vkpainn, BepxoBnoi Pamu VYkpainu Tta Kabinery
MinictpiB ~ Ykpainu, axkTamMud  3aKOHOJABCTBa  Ta
HOPMAaTUBHUMHU JOKYMEHTaMH, 10 PpErjiaMeHTYIOTh
IISUTBHICTE  CYHOBUX — opradiB, I[lomoxkeHHsM  1po
JlepxaBHy CyJIOBY aJMIHICTpaIlio VYkpainu,
[TonoxeHHsIM PO TEPUTOPIANIbHI YIIPABIIHHS JAePKABHOT
CyIIOBO1 aMiHICTpallii, TOCTaHOBAaMU KOJIETil, HaKa3aMH,
IHCTPYKIIIMU Ta peKoMeHpaaulisMu Jlep:kaBHOI CyHOBOf]
aaMiHicTparii VYkpainu Ta BIAIIOBITHOTO
TepuropianbHoro  ympaBniHHsS — JlepxkaBHOT  CyIOBO1
aZMiHICTpallli, IHITMMHA HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH
Ta II€10 MOCAOBOIO IHCTPYKITIETO.

3  [[IpodeciitHi un TexHIYH1 3HAHHS

1) Kogekc anMiHICTpaTUBHOTO Cy/IOYMHCTBA Y KpaiHH.
2) 3akoH Ykpainu «IIpo cynoyctpiii 1 ctatyc cyamiBy.
3) 3axoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpomMansH»

4) 3akon Ykpainu «IIpo noctymn g0 myoaiuHo1
iHpopMmarii»

5) [HCcTpyKIIi€to 3 AUIOBOJICTBA B aAMIHICTPATUBHUX
cynax YkpaiHu

6) ITo0XeHHSAM MPO MOPATOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMAaTH30BAHOIO CUCTEMOIO JJOKYMEHTOOO0Iry
KuiBCchKOT0o OKpYKHOTO a/IMIHICTPAaTUBHOTO CYIly




Crerniansauii 10cBig podoTH

He notpiben

3HaHHS CydacHUX iH(POpMAIIHHUX
TEXHOJIOT I

BononinHs KOMI'IOTEpOM — piBEHb JOCBIIYEHOTO
kopuctyBada. JlocBim poboTtu 3 odicHUM TaKeTOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepHaTuBHEUM makerom Open Office, Libre Office,
BUIbHE KOPUCTYBAaHHS 3aKOHOAaBYOI0 Oa3oro Liga

Oco0ucTicHi IKOCTi

YMiHHS 0OTPYHTOBYBATH BJIACHY MO3UILIIO.

BMiHHS BUpINIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJIaHHSI.

3MaTHICT 10 CIIBIPALli Ta HAJIATOPKEHHS MapTHEPCHKOT
B3a€EMOII.

BMiHHS mpalroBaTH B KOMaH/I.

JucuumiiHa 1 CHCTEMHICTh, HEYNEpe/DKEHICTh Ta
00’ €EKTUBHICTb.
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