JlomaTok 6 10 Haka3zy KepiBHHKa
anapatry KuiBCcbKOro okpy»HOro
aJMIHICTPAaTUBHOIO Cyay

Bi «28» nunHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMilllcHHS BAKAHTHOI I0CA/I CEKpeTaps CyA0BOro
3acizaHHsa Bigginy J0KyMeHTaIbHOr0 3a0e3MeYeHHs i KOHTPOJII0 (KaHLeJIsIpis)
(kaTeropisi B) KHiBCbKOI0 OKPY>KHOI'0 a/IMiHICTPATHBHOIO Cy1y

3arajabHi yMOBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- 3A1liCHIOE Cy/I0B1 BUKJIMKU Ta MOBIJOMJIEHHS y CIIpaBax,
SK1 3HaXOJAThCS Y MPOBA/DKEHHI CYJIl, B TOMY YHUCI1 y
CIpaBax 3 0OMEXEHUM JIOCTYIIOM.

- 3niiicHIOe 0(hOpMIIEHHS Ta PO3MIIIEHHS CIIUCKIB CIPaB,
MPU3HAYCHHX JIO PO3TIISIY.

- IlepeBipsie HasBHICTH 1 3’ICOBY€E MPUYMUHU BIICYTHOCTI
0ci0, SKMX BUKIHMKAHO JIO Cydy, 1 JOTMOBIZAE TPO II€
TOJIOBYFOUOMY CY/IJII.

- 3naiiicHioe mepeBipKy oci0, fKi BHUKIHMKAaHI B Cy/IOBE
3acilaHHsl, Ta 3a3HaYae Ha MOBICTKAaX Yac mepeOyBaHHS B
cy/i.

- 3abe3meuye  (IKCYyBaHHS  CYAOBOTO  3aciTaHHS
TeXHIYHUMHU 3acobamMu 3rigHO 3 [HCTpyKIi€w Tmpo
nopsiAoK (PIKCyBaHHSI CyJIOBOTO TMPOIIECY TEXHIYHUMH
3aco0ami.

- Bene xypHan cy0BOro 3aciiaHHs, IpOTOKOJ CYIOBOIO
3acigaHHs.

- BuroroBnse xomii CyZOBUX PpillIeHb y CIpaBax, fKi
3HAXOATHCS B MPOBAHKEHHI CYII.

- 3pilicHioe oQOpMIICHHS MJIsI HAaIpaBJICHHS KON
CYIIOBHX pIlIEHb CTOPOHAM Ta IHIIUM oOcoOaM, fKi
OepyTh ydacTb y cmpaBi U QakTu4yHO He Oynu
NPUCYTHIMH B CYZIOBOMY 3aCiIlaHH1 PU PO3TJIISAL CIIPaBH.
- Bumnucye BuKOHaBYI NHMCTH y cHpaBaX, 3a SKUMHU
nependavyeHo HeraiiHe BHUKOHAHHS Ta MPO CTATHEHHS
mrpady 3a HEIBKY JI0 CYay.

- Odopmiroe Marepiady CyIOBUX CIpaB 1 3IIHCHIOE
nepeaady crpas O KaHLEIPii cyay.

- [Ticns KO’KHOTO CyIOBOTO 3acifaHHs Hajae iH(GOpMAIito
Opo pe3yabTaTH pPO3IJsIy COpaBU  JUII  BHECEHHS
BIINOBIHUX 3aMUCIB B OOIKOBO-CTaTUCTUYHY KapTKy Ta
BE/ICHHS BIQMOBIAHOTO OOMIKY CIIpaB, MPU3HAYEHHUX [0
PO3IIIsY.

- Y pa3i BiICYTHOCTI B CYIOBOMY 3aciJaHHi
PO3MOPSTHIKA BUKOHYE HOTO (YHKITII.

- BukoHye iHIII JOpYy4YeHHs Cy[Jli, KEpIBHHMKA amapary
Cynmy, HavalbHUKAa  Bimainy — JOKyMEHTaJIbHOTO
3a0e3neueHHs] 1 KOHTPOJIIO (KaHLENsApisd) Ta MOMIYHUKA
CyJJli, IIO CTOCYIOThCSI OpraHi3amii po3risiay CYAOBUX




CIIpaB.

YMOBH orjIaTu mparti

[TocamoBuii oxnan — 3352 rpH.

- Hag0aBKa JI0 1OCaI0BOT0O OKJIAAY 32 paHr BIAMIOBIIHO
1o nocraHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big
18.01.2017 Ne 15 , IIutaHHs OIUIATH Mpalli MPaI[iBHUKIB
Jep>KaBHHUX OpraHiB”;

- Hag0aBKHU Ta JOTUIATH (BIAMOBIHO 10 cTaTTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo gepxaBHy ciryx0y”).

[HpOopMaLis PO CTPOKOBICTH UK
0€3CTPOKOBICTh NMPU3HAYCHHSI Ha TIOCAy

7 nmocaj Ha MOCTIHINA OCHOBI

[lepemik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX IS
y4acTi B KOHKYpCI, Ta CTPOK iX MOJIaHHS

1. Komis macopra rpoMajsiHuHa YKpaiHH.

2. IlucemoBa 3asiBa MpO ydacTh y KOHKypcl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHUX MOTHBIB MIOJIO 3aMHSATTS MOCAJHN
JIEpKABHO1 CIY)KOM, /0 SKOI JOJA€ThCA pe3loMe Yy
JOBUIBHIN (hOpMi.

3. IluceMoBa 3asBa, B AKii 0co0a MOBIIOMIISE, IO A0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BH3HAYEHI YaCTHHOIO
TpeThoI0 ab0 ueTBepToto ctarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUMINEHHS BJIAIN», Ta HANAE 3TOMy Ha TMPOXOKEHHS
MEepeBIPKU Ta HAa OMPUIIIOAHEHHS B1IOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BIIMOBIIHO JI0 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4. TlocBigueHHs arecrtailii MO0 BUILHOTO BOJIOJIHHS
JIEPKABHOIO MOBOIO.

5. Komis (komii) mokymeHTa (IOKYMEHTIB) MPO OCBITY.

6. 3anoBHEHA 0COOOBA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka.

7. Hexmapariisi ocoOu, yINMOBHOBOXEHOI HAa BHKOHAHHS
GbyHKIIH nepkaBu ab0 MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, 3a
2016 pik.

Hoxymentu npuiimatotrbes 10 17 roguau 00 XBUIMH
15 cepniast 2017 poky
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

JlaTa, Jac i MicIie TpOBEJCHHS KOHKYPCY

321 mo 22 ceprias 2017 poky o 10 roauni 00 XBuIrMH
M. Kuis, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

[IpizBuIe, iM’s Ta 110 OATHKOBL, HOMEP
TenedoHy Ta ajipeca eNeKTPOHHOT MOIITH
oco0wu, sika HaJa€e J0JAaTKOBY
iH(pOopMaIlito 3 TUTaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Cairtnana Bonoaumupisaa
tenepon 207-80-60

Bumoru 10 npodeciiiHoi KOMIETEHTHOCTI

3arajgbpHi BUMOTHA

1  |Ocgira BUIIIA OCBITa 3a CTyHeHeM OakanaBpa a00 MOJIOJIIOTO
OakanaBpa

2 |docsig poGotu He notpiben

3  |[BonomiHHS Aep)kaBHOI MOBOIO BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO

CrneniagbHi BUMOTH

1  |Ocgira BUIIa OCBiTa 3a creuianbHicTi0 «[IpaBo3HABCTBO» 3a
OCBITHBO-KBaJTi(hiKaI[IITHUM piBHEM HE HIDKYE
MOJIOIIIOro OakanaBpa

2  [3HaHHA 3aKOHOJABCTBa Koncrurynis Ykpainu, Konekc aaMiHicTpaTMBHOTO
CyJOYMHCTBAa YKpaiHM Ta IHIIMMHU KOJAEKcaMu YKpaiHu,
3akonamu Ykpainu «IIpo cynoycrtpiii i cratyc cynaiBy,



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

«[Ipo nepxaBHy cityx0y», «[Ipo 3amoOiraHHst KOPYIIIii»
Ta  IHIIMMH  3aKOHaMH  YKpaiHu,  pIlICHHAMHU
Koncruryuiitnoro Cyny Ykpainu, aktamu Ilpesunenra
VYkpainu, BepxoBnoi Pamm Vkpainm Ta KaOGinery
MinictpiB  YkpaiHM, aKkTamMH  3aKOHOJABCTBa  Ta
HOPMATUBHUMHU JIOKYMEHTaMH, III0 PErIaMEHTYIOTh
JSUTBHICTE  CyJOBHX — OprasiB, [lojokeHHSM  Tpo
HepxxaBHy CyZIOBY aJIMIHICTpaIlio VYkpainu,
[TosoxeHHsIM TIPO TepUTOPIaTIbHI YIIPABIIIHHS ASPKABHOT
CyIIOBOI aMIiHICTpaIlii, TOCTaHOBAMH KOJIETil, HaKa3aMH,
IHCTPYKIIIMH Ta peKOMEHAalisMu Jlep:kaBHOI CyIOBO]|
aaMiHicTpanii VYkpainu Ta BIIIIOBITHOTO
TepurtopianbHoro ympasniHHS — JlepxkaBHOT  CyJOBOi
aZMIHICTpaIlli, IHITUMHA HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU
Ta II€I0 MOCATOBOIO IHCTPYKITIETO.

[IpodeciiiHi uu TEXHIUH1 3HAHHS

1) Konekc anMiHICTpaTUBHOTO Cy/IOYMHCTBA Y KpaiHH.

2) 3akoH Ykpainu «IIpo BUKOHaBYE MPOBAKEHHSD.

3) 3axon Ykpainu «IIpo cynoyctpiii 1 cTaTyc CyaiB.

4) 3akon Ykpaiau «IIpo cynoBuii 30ip»

5) 3akon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS TpOMAIsTHY

6) 3akon Ykpainu «IIpo goctyn g0 myOaigHOT
1HpopMaIii»

7) THCTpyKIIi€rO 3 TUTOBOICTBA B aMIHICTPATUBHUX
cynax YkpaiHu

8) [Ton0KeHHAM PO MOPSIOK KOPUCTYBAHHS
ABTOMAaTHU30BaHOKO CUCTEMOIO JOKYMEHTOOOIry
KuiBChKOTO OKPY)XKHOTO aJIMIHICTPATUBHOTO CYITy

9) IucTpykiito Tpo TOPSAOK POOOTH 3 TEXHIYHUMH
3aco0amMu (DIKCYBaHHsS CYAOBOTO TMpoOIecy (Cya0BOTO
3aciaHHs).

CremiaibHAM T0CBiT pOOOTH

He notpiben

3HaHHS Cy4acHUX iHGOPMAIIITHUX
TEXHOJIOT1H

BononmiHHS KOMI'IOTEpOM — pIBEHb JIOCBIIYECHOTO
kopuctyBada. JlocBim poOGoTH 3 OGQIiCHUM MaKeTOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepHatuBHM maketom Open Office, Libre Office,
BUIbHE KOPUCTYBaHHS 3aKOHOaBYOI0 Oa3zoro Liga

Oco0ucTicHl IKOCT1

YMiHHS OOTPYHTOBYBATH BIACHY MO3UIIIIO.

BwminHs BUpIilTyBaTH KOMITJICKCHI 3aBJaHHS.

31aTHICTh 10 CITIBIpAlli Ta HAJaro/pKeHHS HMapTHEPCHKOT
B3aeMoIil.

BwmiHHs npaitoBaTH B KOMaH/I1.

JucuumiiHa 1 CHCTEMHICTh, HEYNEpeDKEHICTh Ta
00’€KTHBHICTbD.
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