JonaTok 3 10 Haka3zy KepiBHHKa
anapatry KuiBCcbKOro okpy»HOro
aJMIHICTPAaTUBHOIO Cyay

Bi «28» nunHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMilllcCHHS] BAKAHTHOI I10CA14 I'0JIOBHOI' 0
creniajgicTa mo podori 3 nepconaiom Binainy ynpasiiHHS epCOHATIOM
Ta iHdopMauiiiHOro 3a0e3neyeHHst (kaTeropis «B»)
KHiBCBKOro OKpy»KHOro aAMiHICTPATUBHOIO CYAY

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Bepe ydacTh Ta aHami3ye NTpPAKTUKY 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOJABYMX 1 HOPMATHBHHUX akKkTiB 3 TMHTaHb
MPOBEJIEHHS JepKaBHOI KaJpoBOi MOJITUKH B amapari
Cy1ly, TOTY€ MPOMO3UIIii 1010 ii MOJINIIEHHS.

- Torye Ta KOHTpPOJNIIOE  JOKYMEHTAIII0 IS
MPOJOBKEHHSI TepMiHYy HepeOyBaHHS Ha JeprKaBHIH
CIyx01 MmpaliBHUKaM anapary Cyay B YCTaHOBJICHOMY
3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY.

- I'oTye mpoekTu Haka3iB Mpo MPU3HAYEHHS Ha MOCAIU
B amapar Ccyay, IIepeBeJeHHs Ha IHII TOCaJH,
3BUIBHEHHS 3 TIOCaJ, 3 IHIIMX KaJpOBUX MHUTaHb Ta
3MIMCHIOE X peecTpariro.

- 3miiicCHIOE peecTpalilo Haka3iB TOJOBH CyIy 3
KaJIpOBUX MUTAHb.

- Ilpuiimae MOKyMEHTH BiJl KaHAWIATIB HAa 3aWHATTS
BAaKaHTHUX IOCaJl Iep>KaBHOI ciy:k0u kareropiii «b» ta
«B», nTpoBOOUTH TMEpeBIPKY MTOKYMEHTIB, IOJAaHUX
KaHAAgaTaMyd  Ha  BIAOOBIOHICTE  BCTAHOBJIIEHUM
3aKOHOM BHMOTaM, [OBIIOMJISi€ KaHAWAATIB  IPO
pe3yibTaTh TaKoi MEpeBipKU Ta MOJae iX Ha PO3IJIsiA
KOHKYpPCHOI KOMicii, 3IIiCHIOE 1HIII 3aXOJu II0JO
oprasizaiii KOHKyYpCHOTO Bi10opYy.

- Hancunae kanauaatam Ha 3aliHSTTS BaKaHTHHX [10OCAJT
nep>kaBHO1 cnmykOu karteropii «b» Ta «B» mucsmoBi
MOBIJOMJICHHS PO Pe3yJIbTaTU KOHKYPCY.

- OzHallomIlIo€ Jep>KaBHUX CIYKOOBIIB 3 IpaBUIaMU
BHYTPIUIHBOTO  CIY)XO0BOTO  PO3HOPSAIKY  CYAY,
MOCAJOBUMU THCTPYKIIAMU Ta 1HIIMMHU JOKYMEHTaMH 3
MPOCTaBJICHHSIM HUMU MiIUCIB Ta JaTu
03HaMOMJICHHS.

- 3alesneuye 360ip iH(popmanii Ta ckinagae rpadik
BIANYCTOK CYyIJIB Ta IMpaliBHUKIB amapaTty Ccynay,
KOHTPOJIIOE OTO BUKOHAHHSI.

- IlpoBomute poboty 3 00miKy, 30epiranHs Ta
o(hopMIIEHHSI 0COOOBHX CIpaB Ta TPYAOBUX KHHKOK
CYIIIB 1 IpaIliBHHUKIB amapary cyay.

- 3nilicHIOE OpraHi3aliiiHl 3aX0qu MIOJI0 CBOEYACHOTO
NOJAHHS JIep)KaBHUMHU CIYKOOBLSIMH Ta CYyAASIMHU




BiIOMOCTEH TpO  MaifHO, JOXOJM, BHUTpPATH 1
3000B’s13aHHS (DIHAHCOBOTO XapakTepy 3a MUHYIHH piK
o Bigminy.

- 3MiliCHIOE KOHTPOJb 32 BUKOHAHHSM IUIaHYy 3aXO[iB
Cylly INOJO TOCHUJICHHS OOpOTHOM 3 KOPYIIIE Ha
BIIMTOBIMHUI piK 3 METOK NPOPUIAKTUKU  Ta
NOTIEPE/DKEHHS KOPYMUIHHUX isiHb, 332 JOTPUMAaHHIM
Jep>)KaBHUMHU CIY)KOOBLSAMHU amapary cyay 3akoHiB
VYkpainu «IIpo nepxxaBny ciyx0y», «IIpo 3amobiranus
Kopynuii» BigmoBigHux akTiB Ilpesuaenra Ykpainu ta
Kabinery MinicTpiB YkpaiHu, cCHOpsMOBaHUX Ha
00pOTHOY 3 KOPYMIIEIO.

- OpranizoBye ckiajneHHs llpuciaru aep:kaBHOTO
CIy*00BI1 0c00010, siIKa BIEpIIE BCTYNA€E HA IEPKABHY
cnyx0y, odopmise JTOKYMEHTH TpPO MPUCBOEHHS
BIJIMTOBIIHUX PaHTIB JIepKaBHUM CIyKOOBIISIM.

- OOnikoBye cTaxx poOOTH CyAAsiM Ta MpaliBHUKaM
amapary cyay, IO Ja€ MpaBo Ha HaJA0aBKy 3a BUCIYTY
pOKiB, 3JA1MCHIOE  KOHTPOJb 332  BCTAHOBJIEHHSM
HajA0aBOK Ta HaJaHHAM  BIJMYCTOK  BIAMOBIAHOT
TPUBAIOCTI,  TOTYye  TPOEKTH  HAKa3iB  II0JO
BCTAHOBJICHHS IIMX HAI0aBOK.

- 3MiICHIOE KOHTPOJIb 32 JO0JICP)KaHHSIM 3aKOHO/IaBCTBA
Mpo JepKaBHY CIIYKO0y Ta TpaIo y Cyi.

- 3nilicHioe 0QOPMIIEHHS MOKYMEHTIB 3a MIJCYMKaMH
MPOBEICHHS cy>k00BOTO po3ciiyBaHHS Ta
3aCTOCYBaHHS 3aXO0/liB AUCIUILIIHAPHOTO BILJIUBY 00
MpaliBHUKIB Cy1y.

- Torye Tta momae B YCTAaHOBIEHOMY MOPSIKY
JOKYMEHTHU IIOJ0 MPU3HAYEHHS JOBIYHOTO TPOIIOBOTO
yTpUMaHHS CyAJISIM Ta NEHCId MpauiBHUKaM amnapary
cyny.

- 3abe3rnedye oOprasizaimilo IMPOBEACHHS IEPEBIPKU
JOCTOBIPHOCTI  BIIOMOCTEH  IIOJO  3aCTOCYBaHHs
3a00poH, mependayeHux vactuHamMu 3 1 4 crarti 1
3akony VYkpainum «llpo ouunieHHs Biaau», TOTYE
JTOBIIKY PO 11 pe3ynbTaTH.

- 3nilicHI0€ 0(hOPMIICHHS JINCTKIB HEINPAaIle3/1aTHOCTI Ta
3aciiaHb KOMicii Cyy i3 COI[IaTbHOTO CTpaxyBaHHS.

- Kontpontoe BUKOHAaHHS TIJIaHIB  MiJBUIIEHHSA
kBadidikamii cyaaiB Ta NpamiBHUKIB anapaTy Cyay.

- Torye indopmanito Ta momae 3BiTH, aHali3W,
y3araJbHEHHS PO poOOTH 3 KaJipaMu CyAy 3a BUMOTOIO
JlepaBHOT CyJ0BOT afMiHIcTpalii YKpaiHu.

- BHocuTh mpomo3uilii KepiBHHKY amapary 3 MHTaHb
YAOCKOHAJIICHHS YIPaBIiHHS MEPCOHANIOM Ta KaJIpOBOTO
MEHEKMEHTY.

- BuxoHye iHIII TOpY4YeHHS TOJIOBU CyAY, KEpiBHUKa
amaparty cyay Ta HaudaldbHMKa Binainy ynpaBiiHHS
nepcoHaioM Ta iHdopMmaliiftHoro 3abe3neyeHHs.

YMOBH OIIaTH Mparii

[Tocanosuii oknaa — 3801 rpH.

- Hag0aBKa JI0 10CaI0BOT0 OKJIAAy 3a PaHr BiIIOBIIHO
1o nocraHoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Bifg
18.01.2017 Ne 15 , ITutanHs onjaTu npari MpamiBHUKIB




Jep>KaBHUX OpraHiB”;
- Ha10aBKU Ta J0IUIAaTH (BiIMOBIIHO JI0 CTAaTTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo nepxkaBHy CIty:k0y”).

[HpopMalis Tpo CTPOKOBICTH UK
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYCHHS HA ITOCALY

Ha NOCTINAHIA OCHOBI

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIsI
y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX HOJIaHHS

1. Komis macopra rpoMajsiHuHa YKpaiHH.

2. IlmcemMoBa 3asBa TMpO y4acTh Yy KOHKypCi i3
3a3HAYCHHSIM OCHOBHHMX MOTHBIB I[0JI0 3aWHATTS MOCAIN
Jep)KaBHOI CIyXOW, /0 SKOi JOHAETHCSI peE3lOMe Y
JOBUTBHIN (opMi.

3. [IncpMmoBa 3asBa, B Kiii 0co0a MOBIAOMIISIE, IO 10 Hel
HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00OpOHM, BH3HAYEHI YacCTHHOIO
TpeThOI0 ab0 ueTBepToto cTtarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUMIIECHHS BJaJAW», Ta HAJA€ 3roqy Ha MPOXOIKEHHS
NEepeBIpKU Ta Ha ONPWIIOJHEHHS B1JOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BIIMOBITHO J0 3a3HaYE€HOT0 3aKOHY.

4. TlocBigueHHs arecrarii IOAO BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEPKaBHOIO MOBOIO.

5. Komis (xomii) JokyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY.

6. 3arnoBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka.

7. Jexmapariisi ocobu, yIMOBHOBa)XEHOI Ha BUKOHAHHJ
GyHKLIH nepxkaBu ab0 MICIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, 3a
2016 pixk.

Hokymentu npuiimatotrbest 10 17 ronuan 00 XBUIMH
15 cepniast 2017 poky
M. KuiB, 6ymbBap Jleci Ykpainku, 26

JlaTa, Jac i MicIie TpOBEJCHHSI KOHKYPCY

321 mo 22 cepnust 2017 poky o 10 roguni 00 xBuiuH
M. Kuis, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

[IpizBuIe, iM’s Ta 110 OATHKOBL, HOMEP
TenedoHy Ta ajipeca eNeKTPOHHOT MOIITH
oco0wu, sika HaJa€ J0AaTKOBY
iH(pOopMaIlito 3 TUTaHb IPOBEACHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Cairtnana Bonoaumupisaa
tenedon 207-80-60

Bumoru 1o npodeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajgbpHi BUMOTHA

1 Ocsira

BUI]A OCBITa 3a CTymeHeM OakanaBpa ab0 MOJIOAIIOTO
OakanaBpa

2 JlocBig poboTH

He notpiben

3 BosoaiHHS 1epKaBHOIO MOBOIO

BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEPY)KaBHOIO MOBOIO

CreniajJbHi BUMOra

1 Ocsira

BUIIa OCBITa 3a creuianbHicTiO «[IpaBo3HaBCTBO» 3a
OCBITHBO-KBaJliiKalifHuM  piBHeM OakanaBpa abo
MOJIOIIIOro OakanaBpa

2 3HaHHS 3aKOHOaBCTBa

Koncturynis VYkpainu, Konekc aaMiHicTpaTMBHOIO
CyJOYMHCTBAa YKpaiHM Ta IHIIMMHU KOJAEKcaMu YKpaiHu,
3akoHamu Ykpainu «IIpo cynoycrtpiif i cTatyc cyaniBy,
«IIpo nepxkaBny cnyx0y», «IIpo 3amobiranHs KOpymiii»
Ta  IHIIMMH  3aKOHaMH  YKpaiHu,  pIlICHHAMHU
Koncturyuiitnoro Cyny Ykpainu, aktamu Ilpesunenra
VYkpainu, BepxoBnoi Pamm Vkpainm Ta KaOGinery
MinictpiB  YKkpaiHM, aKkTamMM 3aKOHOJIaBCTBa  Ta
HOPMATUBHUMHU JIOKYMEHTaMH, IO pPerJIaMeHTYIOTb



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

JSUTBHICTH  CyJOBHX — oprasiB, [lojokeHHSM — Ipo
HepxaBny CyZIOBY aJIMIHICTpAIlio VYkpainu,
[Toso’xeHHSIM PO TEpUTOPIaNIbHI YIIPABIIHHS ASPKABHOT
CyIIOBOI aaMiHICTpaIlii, TOCTaHOBAMH KOJIETil, HaKa3amH,
IHCTPYKIIIMH Ta peKoMeHaamisMu Jlep:kaBHOI CyI0BO1
aaMiHicTparii VYkpainu Ta BiMIOBITHOTO
TeputopianbHoro ynpasiinas [lepkaBHOi  CymoOBO1
aJIMiHICTpaIlii, IHIIMMHA HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU
Ta €0 MTOCAOBOIO HCTPYKITIETO.

[Ipodeciiini un TeXHIYHI 3HAHHS

1) Konekc anMiHiCTpaTUBHOTO Cy/IOYMHCTBA Y KpaiHH.
2) 3akoH Ykpainu «IIpo cymoyctpiii 1 craTyc CyaIiB.
3) 3axon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS TpoMasiH»

4) 3akon Ykpainu «[Ipo noctym 10 myOmiaHO1
1HpopMaIii»

5) IncTpykiti€ro 3 TUIOBOICTBA B aJIMIHICTPAaTUBHUX
cynax YkpaiHu

6) ITonoxeHHsAM PO NOPSAAOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMAaTH30BAHOIO CUCTEMOIO IOKYMEHTOOOIrY
KuiBChbKOTO OKPY>KHOTO aIMIHICTPAaTUBHOTO CYy

CremiaibHAN TOCBiT pOOOTH

He motpiben

3HaHHS CydyacHUX 1H(opMaIiiiHux
TEXHOJIOT1H

BomoaiHHsS KOMIT'IOTEPOM — pIBEHb JIOCBIAYEHOTO
kopucTtyBada. JlocBim poboTH 3 OQICHUM HaKeToM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) ato 3
anprepuatuBHM makerom Open Office, Libre Office,
BUIbHE KOPUCTYBaHHS 3aKOHOaBYO0I0 0a3zoro Liga

Oco0ucTicHl IKOCT1

YMiHHSI OOTPYHTOBYBATH BIIACHY TO3HIIIIO.

BwminHs BupinTyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBIaHHS.

3MaTHICTh 10 CHIBIIpaIll Ta HAJIArOKEHHS MApTHEPCHKO]]
B3aeMoil.

BwminHs mpaitoBaTH B KOMaH/I1.

JucturmiHa 1 CHCTEMHICTh, HEYIEPEDKCHICTh  Ta
00’€KTUBHICTD.
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