Honatok 1 nmo Haka3y KepiBHUKa
amapaty KuiBCbKOTO OKpY>KHOTO
aJMiHICTPATUBHOTO Cyly

Bi «28» yumHs 2017 poky Ne 33

YMOBHA

NPOBe/ICHHS] KOHKYPCY HA 3aMillleHHs] BAKAHTHOI 110CA/1¥ T'0JIOBHOIO
creniajiicra i3 3BepHeHb rpoMasiH Binainy ynpasB/iiHHS epcoOHAIOM
Ta iHpopmaniiiHoro 3a0e3neyeHHs (kareropisa «B»)
KuiBCbKOr0o OKpYyKHOI0 aAMiHICTPATUBHOIO CyAy

3araJjbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Posrnmsmae 3BepHEHHS TPOMAAsH, MIiANPHEMCTB,
yCTaHOB Ta OpraHizalliif, MocajoBHX OCi0, 3alUTH Ta
3BepHEHHS  HApOJHHMX  JIEMyTaTiB, 3amUTH  Ha
iH(opMaIlito 3 TUTaHb yNPaBIiHHS IEPCOHAIOM.

- 3xiiicHIOE aHali3 JaHUX PO OOCIT JOKYMEHTOO0OIry,
KITBKICTh Ta  XapakTep KOPECIOHJCHINI, Hajae
MIPOIIO3HMIIIT 100 BJOCKOHAJICHHS OpraHizarii poooTu 3
peecTpaiii  KOpEecmoHJEeHLIi Ta  KOHTPOJK  3a
BUKOHAHHSIM.

- 3pificHIOE 00K 3BEPHEHb TI'POMAJSIH BIiAMOBITHO JI0
3aTBEPAKEHOI IHCTPYKIIIi.

- Totye anamiTuyny iHQopMalil0 IMOAO KiTBKOCTI Ta
XapaKTepy 3BepHEHb I'POMAJISH, Ha/la€ TMPOTIO3HIIIT 1010
YIOCKOHAJIEHHS! POOOTH 3 BEJCHHSI 00JIIKY TPOMa/IsH.

- 3a JOpydYeHHSIM HaudaJbHUKa Bigauly rorye mpoextu
HakKa3iB Ta PO3MOPSIKEHb 3 OCHOBHOI AISUNIBHOCTI Ta
aJMIHICTPATUBHO-TOCIIOIAPCHKUX MMUTAHb.

- 3acTocOoBy€e KOMIM'IOTEpHI Ta 1HIII Cy4YacHI TEXHIYHI
3aco0Ou Jis BeJICHHS 00Ky TPOMaJIsH.

- 3nilicHIOE peecTpallilo Haka3iB Ta PpO3MOPSAKEHb
TOJIOBH CyIy, KEpiBHUKa amapary Cyay 3 OCHOBHOI
ISUILHOCTI Ta aJIMIHICTPATUBHO-TOCMOAAPCHKUX
TUTaHb.

- Amnanizye Ta Yy3arajgbHIO€ MpPaKTUKYy MIOAO0 OOJIKY
3BEpPHEHb TPOMAJISIH Y CY/II.

- 3iliCHIOE BUBYCHHS y3arajibHEHHs MPOMO3MIIii, 3a5B 1
CKapr TpoMajsH, sKI Hamldnumm npo cyay. loTye
iH(hOopMaIiitHO-10B1IKOB1 Marepianu (moBinkw,
MPOTIO3HUIIIT).

- 'oTye 3a nOopydeHHsSM TOJIOBUM CyAy Ta KepiBHUKA
arapary Cyay JIOTOBIJIHI 3allUCKU MPO CTaH poOOTH 13
3BEpHEHHSIMH I'POMAJISTH

- Bukonye iHmN 3aBmaHHS W00 OOJIKY 3BEpHEHB
rpOMa/IsiH.

YMOBH OIUIaTH Tpairi

[Tocamorwmii okmag — 3801 rpH.

- Haj0aBKa JI0 TT0CaJ0BOT0 OKJIAy 3a PAHT BiMOBITHO
1o nocranoBu KaGinety MinicTpiB Ykpainu Biz
18.01.2017 Ne 15 ,,ITutanHs oruiaTy mpaili MpariBHUKIB




nepKaBHUX OpraHiB’;
- Ham0aBKM Ta JOTUIATH (BiATOBIIHO A0 cTaTTi 52 3aKoHY
VYxpainu ,,[Ipo gepkaBHy ciryx0y”).

[Hdopmarltis Ipo CTPOKOBICTH UM
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYCHHS HA TIOCATy

- THMYACOBO - Ha Tepio1 mepedyBaHHs OCHOBHOTO
MpariBHAKA y BUIITYCTIN JUIS IOTUISITY 3@ JUTHHOIO

[lepenik TOKyMeHTIB, HEOOXITHUX ISt
ydacTi B KOHKYpCi, Ta CTPOK 1X TOJaHHS

1. Komist maciopra rpoMaissHuHa Y KpaiHu.

2. IlucemoBa 3asBa mpo y4yacTb Yy KOHKYypCi 13
3a3HaYEHHSM OCHOBHUX MOTHBIB IIOJI0 3alHATTS IMOCAIH
Nep>KaBHOT CIYy:KOM, N0 SIKOI J0JAa€TbCi pe3loMe Yy
OBUTBHIH (opmi.

3. IIuceMoBa 3as1Ba, B AKiM 0c00a MOBIIOMIISE, IO 0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTBHCS 3a00pOHH, BHU3HAYEHI YaCTHHOIO
TpeThOI0 ab0 ueTBepToro crarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUMIICHHS BIAJW», Ta HAJA€ 3roJly Ha MPOXOKCHHSI
MEPeBIpKU Ta Ha ONMPUIIOJAHEHHS B1IOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BIJIOBITHO JI0 3a3HAYCHOTO 3aKOHY.

4. TlocBiguenHs arecramil MMIOAO BUILHOI'O BOJIOMIHHS
Tep’KaBHOIO MOBOIO.

5. Komis (xomii) JoKkyMeHTa (JOKyMEHTIB) IIPO OCBITY.

6. 3anoBHEHa 0CO0OBA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka.

7. Jlexmapariisi ocoOu, YMOBHOBa)KEHOI HAa BHUKOHAHHS
¢byHKIINA nepkaBu ad0 MICLIEBOTO CAMOBPSIyBaHHSA, 34
2016 pik.

JoxymenTtu npuitmatotbes 10 17 rogunau 00 XBUIUH
15 cepmus 2017 poky
M. Kus, OynbBap Jleci Ykpainku, 26

Jlata, yac 1 micue NpoBeAEHHS KOHKYPCY

321 mo 22 ceprus 2017 poky o 10 roxuni 00 XBUIMH
M. KuiB, OynbBap Jleci Ykpainku, 26

[Ipi3Buile, iM’s Ta MO OATHKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta ajgpeca eJIEeKTPOHHOI MOIITH
ocobu, sika HaJae TO0IaTKOBY
1H(OopMaIliro 3 TUTaHb TPOBEICHHS
KOHKYpPCY

Tumomenko Csitnana BonogumupisHa
tenedon 207-80-60

Bumoru 10 npodeciiinoi kOMIeTeHTHOCTI

3arajipHi BUMOTH

1 OcsiTa

BUIIa OCBITa 3a CTyleHeM OakaiaBpa ab0 MOJIOJIIOrO
OakanaBpa

2 JlocBig pobotu

He noTpiben

3 |BoyiomiHHS JIep:KaBHOIO MOBOIO

BUIbHE BOJIO/IIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO

CrneniajbHi BUMOTH

1 OcsiTta

BUIIAa OCBiTa 3a creuiajbHicTIO «lIpaBo3HaBCTBO» 3a
OCBITHbO-KBaJlI(piKAIIfHUM  piBHEM OakanaBpa abo
MOJIOIIOr0 OaKanaBpa

2 SHAHHS 3aKOHOJaBCTBa

Koncrutymiss VYkpainu, Kogekc aaMiHICTpaTHBHOTO
CyJIOYMHCTBa YKpaiHU Ta IHIIUMH KOJeKcaMu YKpaiHu,
3akonamu Ykpainu «IIpo cynoycTpiii i ctaTyc CyaaiBy,
«IIpo nepxaBHy ciyx0y», «[Ipo 3amobiranHs KOpymItii»
Ta  IHIIMMH  3aKOHaMH  YKpaiHM,  pIIICHHSIMHU
Kouncturyuiitnoro Cyny Ykpainu, akrtamu I[Ipesunenta
Ykpainu, BepxoBnoi Paau Vkpainm Ta KaGinery
MinicTpiB  YkpaiHM, aKTaMu 3aKOHOJABCTBA Ta



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

HOPMAaTUBHUMHU JOKYMEHTaMH, [0 pErJaMeHTYIOTh
MISTBHICTh ~ CYIOBHX — OpraHiB, [lomokeHHSIM — TIpo
[lepxaBHy CyJOBY aJIMIHICTpALiIO VYkpainu,
[TonoxeHHsM TIPO TEpUTOPiAJIbHI YIIPABIIIHHS JAEP>KaBHOI|
CyZIOBOi aaMiHICTpallii, TOCTaHOBAaMH KOJIETii, HaKa3aMH,
IHCTPYKIIIIMA Ta peKoMeHpaarisMu Jlep:kaBHOI CymOBOi
aaMiHicTparii VYkpainu Ta BIJIIOBIAHOTO
TeputopianpHoro ympapiiHHS — JlepkaBHOiI  CyJIOBOT
aaMiHiCcTpalii, IHIMUMHA HOPMATHBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH
Ta IIEF0 TI0CAI0BOIO IHCTPYKIII€IO.

[Ipodeciiini uu TeXHIYHI 3HAHHS

1) Konekc aqmMiHICTpaTUBHOTO CYJJOUYMHCTBA YKpaiHH.
2) 3akon Ykpainu «IIpo cymoycTpiii i craryc cyaiB.
3) 3axkoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMaisiH»

4) 3akon Ykpainu «IIpo moctyn no myOaigHOol
iHpopMarii»

5) [HcTpyKIli€ro 3 A1IOBOJICTBA B aIMiHICTPATUBHUX
cynax YKpaiHu

6) [TooXkeHHSM PO MOPSI0OK KOPUCTYBAHHS
ABTOMATH30BAHOIO CUCTEMOIO JIOKYMEHTOOOITY
KuiBChKOTO OKPYKHOTO aIMiHICTPATUBHOTO CYIly

CrenianpHU# 10CBiT poOOTH

He nmoTpiben

3HaHHS Cy4acHUX iH(pOpMaLiiHUX
TEXHOJIOT1H

BomoninHs KOMI'IOTEPOM — pIBEHb JIOCBIIYEHOTO
kopuctyBava. JlocBim poOOTHM 3 OGQIiCHUM IaKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepuatuBauM makerom Open Office, Libre Office,
BiJIbHE KOPHUCTYBaHHS 3aKOHOAaBYOI0 Oa3oro Liga

OcobucricHi IKOCTi

YMiHHS OOTPYHTOBYBATH BIIACHY TO3HIIIIO.

BMmiHHS BUpIilTyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS.

3/1aTHICTh /10 CHIBIpALll Ta HaJaroJKE€HHs MapTHEPChKOI
B32a€MOJIII.

Bwminns mpairoBaTi B KOMaH/Il.

JlucuuruliHa 1 CHCTEMHICTh, HEyNepeKeHICTh Ta
00’ €KTHBHICTb.




