Hopatok 3

3SATBEP/PKEHO

HaKa30M KepiBHUKa ariapary
KUiBCBKOr0 OKPY>KHOT'O
azMiHicTpaTUBHOrO cyny Ne 118
Biz 18 Bepecns 2019 poky

YMOBUA

NPOBe/ieHHs] KOHKYPCY Ha 3ailHATTSA NM0Ca/iM ceKpeTaps cyay Bigainy
AOKYyMEHTa/IbHOTr0 3a0e3mneueHHsI i KOHTPOJII0 (KaHIe/spin) (KaTeropii B)
KuiBCbKOro 0KpPY)KHOT0 aJiMiHiCTPAaTHBHOTO Cy/y (0e3cTpoKoBe NMpU3HAUEHHS)

3ara/jibHi yMOBH

[TocasoBi 000B’13KH

- Bene mnepBuHHMII 00K cripaB i MaTepiasnis,
po3risii — SKUX — Tiepef0aueHoO  MPOLeCyaJbHUM
3aKOHOZIaBCTBOM, 3abe3reuye 3arioBHeHHs 00/iKOBO-
CTaTUCTUYHUX KAPTOK B €JIEKTPOHHOMY BUIJISIJ].

- 3abe3neuye 30epiraHHs CyJOBMX CITPaB Ta iHIIHAX
Marepiasis.

- 3pilicHroe TipuiiMaHHA Ta 005K, 3abe3mneuye
30epiraHHsI peYOBHX /J0Ka3iB.

- IlpoBoauth poboTy 3 odopmiyieHHS 3BepHEHHs
Cy[JOBUX pillleHb [0 BHUKOHAHHS, KOHTPOJIOE
O/lep>KaHHsl TIOBiJOMJIeHb IIPO IX BHKOHAaHHS Ta
3abe3reuye CBO€YaCHe TIPUEAHAHHS [0 CYJOBUX
CIIpaB.

- 3[IMCHIOE MiATOTOBKY CyJOBHUX CIIpaB i3 CKapramu,
MOJAHHAMM i1l  HajiClaHHg [0 CYZLiB  BUIIUX
IHCTaHLiN.

- Bezle KOHTpOJIBHI Ta 3Be/leHI KOHTPOJIbHI BUKOHAaBYi
MPOBa/PKeHHSI.

- 3piiicHioe 00K BHUKOHAaBUYMX JOKYMEHTIB, sKi
rnepefjalOTbCsl [/  BUKOHAHHA [0  Jep>KaBHOL
BUKOHABYOI CTyKOMU.

- Cknaziae 3a BCTaHOBJeHUMM ¢GopMaMu 3BiTH PO
pe3y/bTaTH PO3IJIsAAY CyJOBUX CIIPaB.

- Bepe BIiJNOBiZHI HOMEHK/ATypHI CIIpaBU Bifiny
JIOKyMeHTaIbHOT0 3abe3reueHHst i KOHTPOJIIO.

- Hazlae mpono3uiiil 1[040 CK/1afiaHHs HOMEHK/1aTypUu
CIipaB CyAy.

- 3[IMCHIOE MiATOTOBKY Ta Mepejaudy [0 apXiBy CyAy
Cy/IOBUX CIIpaB 3a MUHYJII POKH, IPOBAJKEHHS Y
IKMX 3aKiHUeHO, a TaKOX IHIIOI JOKyMeHTalil
BiJiZliNly JOKyMeHTasbHOTO 3abe3redeHHs i KOHTPOJTIO
3a MUHY/JII POKHU.

- 3[ilicCHIOE TIpUHAOM TpOMajissH, BHUJAUy KOMii
CyZlOBUX  pilleHb, IHIOMX  JOKYMEHTIB,  fKi
36epiratoThcs y Bigmimi JOKYMeHTaIbHOT O
3abe3rneueHHs] i KOHTPOJIIO, Ta CYZOBUX CIpaB [jIs
O3HAalOMJ/IEHHS ~ yYaCHMKaM CYZOBOIO  pO3I/ny
BiZINIOBIJHO 710 BCTAHOBJIEHOT'O TIOPSZKY.

- 3pilicHIOE KOHTpPO/b 3a HabOpaHHSIM/CKaCyBaHHSIM




HaOpaHHS1 3aKOHHOI CWIM Cy/[OBUM DillleHHsM Ta
riepe/iayeto CripaB Cy/sM [yisi BHeceHHs1 iHdopMaliil zio
KOMIT FOTepPHOIL rporpamu «[1i10BOACTBO
CrieLiani3oBaHoro Cyay».

- OrnpaipoBye CrpaBu IIOBEPHEHI 3 CYZIB BUILMX
IHCTaHLIM Ta 03HAKOMJTIOE 3 MaTepiajlaMy LIX CIIpas.

- BukoHye po0oTy 1110/I0 3BepHEHHSsI CY/IOBUX pillleHb 10
BUKOHAaHHs (BWATOTOB/IEHHSI Ta BHJaya BHUKOHABUMX
JIUCTIB).

- HampaBnge komii CyZoBUX pillleHb Jep)KaBHOMY
peecTpaTopy /11 BUKOHaHHSI.

- Bupae komii iHdopmatiii 3 Hocisi, Ha SIKWiA 371iICHIOBABCSI
TeXHIYHWM 3aI1C CYZ0BOr0 3aci/JaHHsI.

- BukoOHye€ iH1II JOpPyYeHHS T'OJI0BU CYZy, KepiBHUKA
arnapary cyny Ta Hayva/bHUKAa Bigginy
JOKyMeHTabHOrO  3abe3reueHHs i KOHTPOJO
(KaHIle/iApisi) 100 opraHizaijii poboTH KaHLeasapii
cyay.

YMoBU oruiaty Ipartji

IMocapoBwuii oknan — 3810 rpH.

- HazibaBKa /I0 TI0CaIOBOT0 OKJIajly 3a paHr
BignoBigHO 10 moctaHoBu Kabinety MiHicTpiB
Ykpainu Big 18.01.2017 Ne 15 ,,ITuranHs oriati
Tipalji TpaljiBHUKIB Jiep)KaBHUX OpraHiB”(3i 3MiHamMMu);
- HaibaBKy Ta Jor1aTH (BiJMOBifHO Z0 cTaTTi 52
3akoHy YKpainu ,,I1po gep>kaBHY Cyx0y”).

[HdopMmatiisi Tpo CTPOKOBICTb UM
0e3CTPOKOBICTb MTPU3HAUYEHHS Ha IT0CaTy

Be3cTpokoBe 1ipr3HaueHHs

[Tepenik JOKYMeHTiB, HEOOXiJHUX /I/IsT
y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX MOJaHHs

1. Komnis nacriopra rpoMajisHiHa YKpaiHu.

2. IlucebMoBa 3asiBa TIPO y4YacTb Yy KOHKYPCi i3
3a3HayeHHsIM OCHOBHHX MOTHUBIB [/Is1 3aUHATTS MOCaAN
JiepXkaBHOI C/Iy>kOM, 70 SIKOI [JOJJa€ETbCsl pe3toMe Yy
JOBL/IBHIN (hopMi.

3. [TuceMoBa 3asiBa, B sKili ocoba TMOBioOMIIsIE, IO [0
Hel He 3aCTOCOBYIOThCS 3a00OpOHM, BH3HAUeHi
YaCTUHOIO TPeThol abo yeTBepTo0 cTarTi 1 3aKOHY
Ykpainu «IIpo ouuiljeHHs Bjagu», Ta Haja€ 3rofy Ha
IPOXO/PKeHHsI TepeBIpKM Ta Ha OIPW/IIOJHEHHS
BiZIOMOCTel CTOCOBHO Hel BiJTIOBi/IHO Z10 3a3HaUE€HOT0
3aKoHy.

4. OpwriHajn MoCBifjueHHs1 arecTaljii I[0A0 BiJILHOTO
BOJIOZIIHHS JIep>KaBHOK MOBOXO.

5. Komis (korii) JokyMeHTa (JOKYMeHTIB) PO OCBITYy.

6. 3arioBHeHa 0c000Ba KapTKa BCTaHOBJIEHOTO 3pa3kKa.

7. Jeknaparisi ocobu, yroBHOBa)XeHOI Ha BUKOHAHHS
byHKLUiNA JepkaBu abo MicCLieBOro caMOBpsiyBaHHS,
3a 2018 pixk.

[lpumiTka. [leknapaijissi ocobu, YrOBHOBa)kKeHOi Ha
BUKOHAaHHS (YHKI[i fJepkaBu abo  MiCI[eBOro
caMoBpsyBaHHsA, 3a 2018 pik, HaJae€TbCs y BUIJISAL
PO3JPYKOBAHOI'0 TpPHMIipPHUKA 3arlOBHEHOI JeKjaparjii
Ha ogiritiHomy Beb-caiiti HA3K.

HokymeHTn npuiimarotbcs 0 17 rogunu 00 XBUIMH
(y w’atauio go 15 rogunm 00 xBuinH) 04 KOBTHSA
2019 poky



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13

M. KuiB, 6ynbBap Jleci YkpaiHku, 26

IToaaTkoBi (HeOOOB'SI3KOBI) JOKYMEHTH

3asiBa 1[0/10 3abe3mneueHHs PO3YMHUM
MPUCTOCYBAHHSM 3a (DOPMOIO 3Ti/IHO 3 [J0aTKOM 3 /10
[TopsinKy mpoBefieHHS1 KOHKYPCY Ha 3alHSITTS TOCaf
JlepyKaBHOI CITy>KOU

Micue, yac i JjaTa moyaTky
MPOBeJeHHA IepeBipKU BOIOJIHHSA
iHO3eMHOI0 MOBOIO, sIKa € OJIHI€l0 3
odirittnux MoB Paau €Bponu /
TeCTyBaHHA

10 >xoBTHs1 2019 poky o 10 roauni 00 XxBUIMH
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

[Mpi3BuiLle, iM’si Ta TI0 6AaTHKOBi, HOMep
Tesie()OHy Ta ajipeca eseKTPOHHOI
TIOIITH 0CO0H, sIKa Ha/ja€ J0/laTKOBY
iHdbopMallito 3 MUTaHb MIPOBE/IeHHS
KOHKYPCY

Tumoruenko CeiTiiaHa BosogumupiBHa
Tesnedon 207-80-60

Ksasnijikaniiai BuMorn

1 OcsiTa

BUIIA, HE HIDKUE CTYIeHs MOJIoAmoro OakanaBpa abo
OakaaBpa OarkaHO 3a CTierfia/IbHiCTIO
«IIpaBo3HABCTBO»

2 Hocsig pobotu

He 1noTpedye

3 BononinHs gep:xaBHOO MOBOO)

BiJIbHE BOJIOZ[IHHS []ePKaBHOK MOBOH)

Bumoru 10 KOMIIETeHTHOCTi

Bumora

KommnoHeHTH BUMOTH

1 YMiHHs IpaljtoBaTH 3
KOMIT’ IOTEpOM

- piBeHb JOCBiZjlUeHOro KopucryBava. [JocBif,
pobotu 3 odicaum nmakerom Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3
anbTepHatuBHUM aketoM Open Office, Libre
Office.

- BiJbHe KOPHUCTYBaHHSI 3aKOHO/IaBUOIO 0a30r0
Liga;

- BOJIOZHHS MOLIYKOBOK cHhcTemoro Internet/

2 Ji10Bi sSIKOCTI

- 37IaTHICTb KOHL|eHTPYBATUCh Ha JeTassx;

- YMiHHS JOTPUMYBaTHCh CybOpAvHALIil;

- BMIiHHS BHM3HayaTH TPiOPUTETH;

- YMiHHA IIpaLjfoBaTh B KOMaH/{;

- OIepaTHBHICTb;

- 37aTHICTb NIPUKMATH 3MiHU Ta 3MiHIOBATHCh.

3 OcobucTicHi 9KOCTi

- BIJINOBI/IA/IbHICTH;

- JYCLMITIHOBaHICTh;

- TaKTOBHICTB;

- TioBara [0 iHILIKX;

- eMoljiliHa CTabibHICTD;
- KOMYHiKabe/lbHiCTh;

- IHILaTUBHICTS.

IIpodeciiini 3HaHHA

Bumora

KommnereHTHi BUMOru

1 3HaHHS 3aKOHO/IaBCTBa

- KoHcrutynil Ykpainy;
- 3akoHy Ykpainu «I1po fepkaBHy CIy»KO0y»;
- 3akoHy Ykpainu «IIpo 3arobiranHsi KOpyTiiii»

2 3HaHHS CrelliaTbHOro
3aKOHOZIABCTBa, 1110 MOB’s13aHe i3
3aB/IaHHSIMU Ta 3MiCTOM POOOTH

- Kogekc agMiHICTpaTUBHOI'O CYZ0UMHCTBA
YKpainy;
- 3akoH Ykpainu «IIpo BuKoHaBue




Jlep>KaBHOTO CJTY>KOOBLIsT
BiITIOBI/THO /10 TIOCA/I0BOI
iHCTpyKU|i (110/10’KeHHS TIPO
CTPYKTYPHUM MiAp037in)

TIPOBA/IPKEHHSI»;
3akoH Ykpaiau «IIpo cymoBuii 36ip»;

3akoH YKpainu «IIpo 3BepHeHHs rpoMazisiH»;
3akoH Ykpaiau «IIpo goctyt g0 myosiuHoi
iHdopMmaLlii»;

[HCTpYKLid 3 4i/I0BOACTBA B aZiMIHICTPAaTUBHUX
cyAax YKpaiHy;

[Tono>xeHHs1 TPO NMOPSAZ0K KOPUCTYBAHHS
aBTOMaTH30BaHOI CUCTEMOIO
JIOKyMeHTO000iry;

[HCTpyKI1Iito PO MopsiZioK poboTH 3
TeXHIYHUMU 3aco0aMu (hiKCyBaHHS Cy/]0OBOTO
riporiecy (CyZi0BOro 3aciJiaHHs).

3akoH Ykpainu «IIpo cyzmoycrpiu i ctaTyc
CyAIiB».
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