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3ATBEPJ/I’)KEHO

HaKa3oM  KEpiBHMKa  amapary
KHIBCBKOTO OKPY’KHOTO
aaMiHICTpaTUBHOTO cyxy Ne 25

Bi1 «18» mrororo 2020 poky

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3alHATTA MOCAM CEKpPeTaps Cy10BOIo 3aciIaHHA
Binainy 10KyMeHTAJbHOI0 3a0e3ne4eHHsl | KOHTPOII0 (KaHLeJasipist)

(xaTeropist «By», migkaTeropi «B2»)

KuiBCHKOI0 OKpPY:KHOI0 aAMiHICTPATUBHOIO CYY

(0e3cTpoKoBe MpU3HAYEHHS)

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- 3I1ICHIOE CY/I0B1 BUKIIMKH Ta IMOBITOMJICHHS y CIIpaBax,
SK1 3HaXOJAThCS Y MPOBA/DKEHHI CYJIl, B TOMY YHUCI1 y
CIpaBax 3 0OMEXEHUM JIOCTYIIOM.

- 3niiicHIOe 0opMIIEHHS Ta PO3MIIIEHHS CIHUCKIB CIpaB,
MPU3HAYCHHX JIO PO3TIISITY.

- IlepeBipsie HasBHICTH 1 3’ICOBY€E MPUYMUHU BIICYTHOCTI
0cCi0, SKMX BUKIMKAHO JO Cydy, 1 JOMOBIZAE TMPO IIe
TOJIOBYFOUOMY CY/IJII.

- 3milicHIOE TIEpPeBIpKY 0cCi0, sSKi BUKIWKAHI B CYyJIOBE
3acilaHHsl, Ta 3a3HaYae Ha MOBICTKAX yac nepeOyBaHHS B
cy/i.

- 3abe3meuye  (IKCYBaHHS  CYAOBOTO  3aciTaHHS
TeXHIYHUMHU 3acobamMu 3rigHO 3 [HCTpyKIi€w Tmpo
nopsAoK (piKCyBaHHSI CyJIOBOTO IIPOILECY TEXHIYHUMH
3acobamu.

- Beze >xypHain cyoBoro 3aciiaHHsi, IpOTOKOJ CYJAOBOIO
3acigaHHs.

- BuroroBnse xomii cygoBUX pillIeHb y CHpaBax, sKi
3HAXOATHCS B MPOBAHKEHHI CYII.

- 3niiicHioe odopMIIeHHS IS HampaBJiEHHS KO
CYIOBHUX pilIEHh CTOPOHAM Ta IHIIUM ocobaM, SKi
OepyTh ydacThb y cmpaBi i QakTu4yHO He Oynu
OPUCYTHIMH B CYZOBOMY 3acilaHH1 IPU PO3TJISAL CIIPaBH.
- Bumnucye BuKOHaBYI NHMCTH y chpaBaxX, 3a SKUMHU
nependavueHo HeraiiHe BHUKOHAHHS Ta MpPO CTATHEHHS
mtpady 3a HEIBKY JI0 CYaY.

- Odopmitoe Matepiaau CyIOBHUX CHpaB 1 3IiHCHIOE
nepeaady crpas O KaHLEPii cyay.

- [Ticns KO’KHOTO CyIOBOTO 3aciaHHs Hajae iH(popMallito
Opo  pe3ynbTaTH pO3IJSILy COpaBU Uil  BHECEHHS
BIIMOBIHUX 3aMHUCIB B OOJIKOBO-CTaTUCTUYHY KapTKy Ta
BEJICHHS BIOMOBIAHOTO OOMIKY CIpaB, MPU3HAYEHHUX [0
PO3IIIANY.

- Y pa3i BiICYyTHOCTI B CYIOBOMY 3aciJaHHi
PO3MOPSTHIKA BUKOHYE HOTro (QyHKILI.

- BukoHye iHIII JOpYy4eHHs CyIi, KepiBHUKa amapary
Cynmy, HayalpHUKAa  Bigaily — JOKyMEHTalIbHOTO




3a0e3neueHHs] 1 KOHTPOJIIO (KaHLENsApis) Ta MOMIYHUKA
Cy[Jli, IO CTOCYIOThCSI OpraHi3amii po3risiay CYZOBUX
CIIpaB.

YMOBH OIIaTy mparti

[Tocamosuii oxman — 5090 rpH.

- Hag0aBKa JI0 1OCaI0BOT0 OKJIAAy 3a PaHT BiIIOBIIHO
1o nocraHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bin
18.01.2017 Ne 15 , IIutaHHs OTUIATH Mpalli MPa[iBHUKIB
Jep >KaBHUX OpraiB”’(31 3MiHaMM);

- Hap0aBKy Ta JOTUIATH (BIAMOBITHO 10 CTATTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo gepxaBHy ciryx0y”).

[HpOpMaLis PO CTPOKOBICT UK
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS Ha Mocany

0e3CTpOKOBE IIPU3HAUCHHS

[lepenik JOKyMEHTIB, HEOOXITHUX IS
y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX IOJJaHHs

Ocoba, sika Oaxxae B3ATH y4aCThb y KOHKYpCI, I0Ja€
KOHKYpPCHI KoMmicii d4epe3 €auHUN moOpTanm BakaHCiH
nepxaHoi cny)x6u HAJIC taky iHdopmartito:

1) 3asBy npo ydvacTh y KOHKypCi i3 3a3HadYeHHIM
OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3aHHATTS Mocajau 3a (GopMOI0 3TiHO
3 momatkoMm 2 1o Ilopsiaky mpoBeneHHsT KOHKYPCY Ha 3aiHATTS
1ocajl JICPKaBHOI  CITY)KOW, 3aTBEP/KEHOTO IOCTAHOBOIO
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B
penaxkiii Bix 27.11.2019 p. Ne 962);

2) pesiome 3a (opmoro 3rimHo 3 momatkoM 27 110
Ilopsinky DpoBEeNEHHS KOHKYpCYy Ha 3allHATTS  IOCaj
Nep’KaBHOI CITYy>KOM, 3aTBEpKEHOTO IMocTaHoBolo Kabinery
MinictpiB Ykpaiam Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B pemakiii Bifg
27.11.2019 p. Ne 962), B sxoMy 0OOOB’S3KOBO 3a3HAYAETHCS
Taka iHpOopMaIris:

- TIPI3BHUIIE, iM 51, TT0 OATHKOB1 KaHIAM/IATA;

- PEKBI3MTH JOKYMEHTa, IO TOCBimdye ocoly Ta
MIATBEPIKYE TPOMATTHCTBO Y KpaiHu;

- TIATBEp/DKEHHS HAsABHOCTI BiIIOBIIHOTO CTYIIEHS
BHIIOI OCBITH;

- MATBEPKEHHS PiBHS BUILHOTO BOJIOMIHHS JEP:KaBHOIO
MOBOIO;

- BIIOMOCTI TIPO CTa)K POOOTH, CTaX AEP>KaBHOI CITy>KOH
(3a HasIBHOCTI), TOCBiJ poOOTH Ha BiIIIOBITHHUX TOCANAX;

3) 3asBy, B sKiii TIOBimoMise, MmO OO0 Hel He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00poHH, BH3HAYeHi
YaCTHHOIO TPEThOI0 a0 HeTBepTolo cTaTTi | 3akoHy YKpaiHu
“IIpo ouunieHHs Biagu”, Ta HAaJa€ 3roJy Ha HPOXOIKEHHS
MepeBipKA Ta Ha OIPHIIOJHEHHS BiJOMOCTEH CTOCOBHO HEi
BiJITIOBiTHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY;

Sxkmo ocoboro, ska Oakae B3ATH y4acTh Y KOHKYpCI,
HE3aJIeKHO Bix 0OCTaBUH TMONAHO JIEKJIapaIito  0coou,
VIIOBHOBa)XXEHOI Ha BUKOHAHHA (QYHKIIN J1epkaBu  abo
MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS, 32 MHUHYJIWH pIK, il TIOBTOpHE
HO/IaHHS HE BUMaraeThCs.

Oco0a, siKa BUsBMJIAa 0a)KaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYPCI,
MOXKE€ TIOJ]aBaTH JONATKOBY iH(OpMAIifo, SKa MiATBEPIKYE
BiAIMIOBiIHICTh BCTaHOBJIEHHMM BHMOTaM, 30KpEMa CTOCOBHO
NOTIEpE/IHIX ~ Pe3yNbTaTiB  TECTyBaHHS, JAOCBiLy poOOTH,
npodeciiHIX KOMIETEHTHOCTEH, penyTauii (XapaKTepUCTUKHY,
pEeKOMeH1allii, HayKoBi MmyOtikaLii ToImo).

HdepxaBHi cimy)00BLIi JEpKaBHOrO OpraHy, B SIKOMY
MPOBOAMTHCS KOHKYPC, fAKi 0OaXaloTh B3STH Yy4acTb Yy



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n199
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n14

KOHKYPCI, TIOJJal0Th JIMIIIE 3asIBY PO Y4acThb y KOHKYPCI.

Ha enexTpoHHI JOKYMEHTH, 11O IOJAIOTHCS I y4acTi y
KOHKYpPCi, HaKIagaeThCsl KBaNi(iKOBAaHUH  ENEKTPOHHUHI
HiINHUC KaHUaTa.

Joxkymentu npuiimarorscs 10 18 roa. 00 xs.
27 mororo 2020 poky.

JlonatkoBi (He0OOB I3KOB1) JOKyMEHTH

3asBa IOJO 3a0€3MEYCHHsS] PO3YMHUM IPUCTOCYBAHHIM
3a  ¢opmoro 3rigHo 3 gomatkoM 3 gmo llopsiaky
MPOBEJICHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTS MOCaa JEp>KaBHOL
CITYXOHn

Micre, Jac Ta JiaTa mo4arky npoBeIcHHS
KOHKYPCY/TIEpEBIPKH BOJIOIIHHS
1HO3EMHOIO MOBOIO, IKa € OJHICIO 3
odiriitnux moB Paau
€Bponu/TecTyBaHHS

Jata nmouarky TectyBanHs 04 6epesns 2020 poky o 10
roauHi 00 XBUITMH
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26, nin’izx 1, nosepx 6

[Ipi3BuIe, iM’s Ta M0 6ATHKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta agpeca eJIeKTPOHHOI OIITH
oco0wu, sika HaJla€e J10JJaTKOBY
iH(pOpMaIlito 3 TUTAaHb TPOBEACHHS
KOHKYpCY

Tumomenko Citnana Bonoaumupisaa
tenedon 207-80-60

KBanijgikauiiini BumMmorn

OcsiTa

BUI[Aa, HE HIWKYE CTYyNEHS MoJioamoro OakanaBpa abo
OakarnaBpa 3a crienianbHicTIO «[IpaBo3HABCTBOY»

JlocBig poboTH

HEe TIoTpelye

BosoaiHHS 1epKaBHOIO MOBOIO

BUTbHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIETEHTHOCTI

Bumora

Komnonenru BuMoru

YMiHHSI TIPAIFOBATH 3
KOMIT FOTEPOM

- piBEHb JOCBIAUYEHOTO KopucTtyBava. JlocBin
pobotu 3 oicaum makerom Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepHatuBHUM aketom Open Office, Libre
Office.

- BlIbHE
Liga;

- BOJIOJIIHHSA MOITYKOBOIO cucTeMoro Internet/

KOPHUCTYBAHHA 3aKOHOJAaBYOIO 0a3oro

J1110B1 SIKOCTI

- 3JIaTHICTh KOHIICHTPYBATUCh HA JICTAJISX;

- YMIHHS JOTPUMYBATUCh CyOOpIMHAIIIT;

- BMIHHS BU3HAYaTH MMPIOPHUTETH;

- YMIHHS IpaloBaTH B KOMaH/II;

- ONEpaTHBHICTB;

- 3JIaTHICTb MPUWMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHUCH.

Oco0OucTicHl IKOCT1

- BIANOBIJANBHICTE;

- IHUCHUILUIIHOBAHICTH;

- TaKTOBHICTb;

- 1oBara J0 IHIIUX;

- eMolIliiiHa CTaOUIbHICTb,
- KOMYHIKaOeJIbHICTb;

- IHIIIaTUBHICTb.

podeciiini 3HanHs

Bumora

KomnerenTHi BUMOru

3HaHHSA 3aKOHOJaBCTBa

- Koncrurynii Ykpainu;
- 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciayx0y»;




3akony Ykpainu «[Ipo 3anmo0iraHHs KOPYIITii»

3HAHHSI CIIEHIATBHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 110 MOB’A3aHE 13
3aBJIaHHSIMHM Ta 3MICTOM POOOTH
NIEPKABHOTO CITY»KOOBIISI
BIIIIOBIAHO 0 TOCAA0BOT
IHCTPYKIIi (TI0JI0XKEHHS TIPO
CTPYKTYpPHUH MiIpO3/1i)

Kozgekc aaMiHiCTpaTUBHOTO CYyJJOUYMHCTBA
VYkpainuy;

3akoH Ykpainu «IIpo BUKOHaBUYE IPOBAIKEHHS»;
3akoH Ykpainu «IIpo cynoBwuii 30ip»;

3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHs rpoMasisiny;
3akoH Ykpainu «IIpo noctyn no myOiaiuHoi
iHpOopMarii;

[HCTpYKIIis 3 AUTOBOICTBA B MICIIEBUX Ta
amnesIifHNX cynax YKpaiHu;

[TonoxeHHs po MopsI0K KOPUCTYBAHHS
AaBTOMAaTH30BAHOIO CUCTEMOIO IOKYMEHTOOOIrY;
[HCTpYKITiTO TTPO MOPSATOK pOOOTH 3 TEXHIYHUMHU
3aco0aMu (pIKCyBaHHS CYJOBOTO MPOIECY
(cymoBoro 3acimaHHs).

3akoH Ykpainu «IIpo cynoyctpiii i cTaTyc
CYIIIBY.
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