JonaTok 12

3ATBEPJI’KEHO

HaKa30M KepIBHUKA arapary
KuiBChKOr0o OKpy)HOT0O
aaMiHicTpaTuBHOrO cyay Ne 144
Bix 24 rpyansa 2019 poky

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMHATTA MOCAAU ceKkpeTaps cyay Bigminy
AOKYMEHTAJIBHOr0 320e31eYeHHs | KOHTPOII0 (KaHueaspist) (kaTeropii B)
KuiBCBKOro OKpyKHOro aAMiHIiCTPaTUBHOIO cyay (0e3cTpOKOBe NPU3HAYCHHA)

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Bene nepBuHHUi 00iK cnpaB 1 MarepiajiB, pO3TJIs]l
SKUX TIepe0adeHo MpoIecyaIbHUM 3aKOHOIABCTBOM,
3a0e3neyye 3alOBHEHHS 00JIIKOBO-CTAaTUCTUYHUX KapTOK
B CJICKTPOHHOMY BUTJISIII.

- 3alesneuye 30epiraHHs CyIOBUX CIpaB Ta IHIIMX
MarepiaiiB.

- 3aiiicHIoe npuitMaHHs Ta 00K, 3a0e3nedye 30epiranHs
pEYOBUX JIOKA3IB.

- IlpoBoautes poboTy 3 oGdoOpMIEHHS 3BEpHEHHS
CyAOBUX  pIIIeHb [0 BHUKOHAHHS, KOHTPOJIOE
OJZIep’)KaHHS TOBIJOMJIEHb TMPO iX BHUKOHAHHA Ta
3a0e3neuye cBO€YacHE MPHUEIHAHHS 10 CYJJOBUX CIPaB.

- 3IiCHIOE MIATOTOBKY CYIOBHX CHpaB 13 CKapramw,
MOJaHHSIMH JIJTS HATICJIaHHS 10 CYy/lIB BUIIMX 1HCTAHIIIN.
- Bene koHTponbHI Ta 3BelEHI KOHTPOJIbHI BUKOHABYI
MPOBAKEHHS.

- 3piiicHioe 00JIIK BHUKOHABYUX JOKYMEHTIB, SKi
NepealoThCs 111 BUKOHAHHS JI0 JIepKaBHOI BUKOHABYO1]
CITYXOH.

- Ckiamae 3a BCTAaHOBJIEHMMH (oOpMamMu 3BITH PO
pe3yNbTaTh PO3TIISAY CYJ0BUX CIIPAB.

- Bezne BiANOBiIHI HOMEHKJIATYpHI CHOpaBU BIAALTY
JOKYMEHTAIbHOTO 3a0€3MeYeHHs 1 KOHTPOJIIO.

- Hamae mpomo3uiii moao ckiIaJaHHS HOMEHKIATypHu
CIpaB Ccyay.

- 3piiicHIOE MIATOTOBKY Ta Mepenady A0 apXiBy Cyny
CyJIOBUX CIpaB 32 MHUHYJI1 POKHU, MPOBAJKEHHS Y SKUX
3aKIHYEHO, a TaKOX IHIIOI JOKyMeEHTalii Bigairy
JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3MeueHHs 1 KOHTPOJIO 32 MUHYI1
POKH.

- 3niificHIoe TpUHOM TpoMajisiH, BUJauy KOIMIil Cyl0BUX
pillieHb, IHIIMX JOKYMEHTIB, sIKi 30epiratoTbcs y BiLAUTI
JOKYMEHTAJIbHOTO  3a0€3MEYeHHs] 1 KOHTPOIIO, Ta
CYJIOBUX CIIpaB JJIsl 03HAHOMIIEHHS! YYaCHUKaM CYIOBOTO
PO3rIIATYy BIIMOBIHO A0 BCTAHOBIEHOTO MOPSIIKY.

- 371iliCHIOE KOHTPOJIb 32 HaOpaHHSM/CKacyBaHHAM HaOpaHHs
3aKOHHOI CHIIM CYy/JOBHM DIIIEHHSM Ta Tepeaavyero CIpaB
CyLmsM Jns BHECeHHs iHQopMallii 10 KOMIT FOTEpHO]
nporpamu «/IU10BoCTBO CIIELiaTi30BAHOTO CY/IY».




- OnpanpoBye CIpaBy MOBEPHEHI 3 Cy/IB BUIIUX IHCTAHIIIHA
Ta 03HAHOMITIOE 3 MaTepiajlaMH IMX CIpas.

- Bukonye po6oTy 100 3BEpHEHHS CyHOBHX pillIeHb 10
BHKOHAHHS (BUTOTOBJICHHS Ta BH/[a4a BUKOHABYMX JIUCTIB).

- HampaBnsie xomii CyIOBHX pillleHb JEp>KaBHOMY|
pEECTpaTOpy ISl BUKOHAHHSI.

- Bunae xomii iHpoOpMarii 3 HOCIsL, Ha SKUA 3IHCHIOBABCH]
TEXHIYHUM 3aITUC CYJJOBOTO 3aCiIaHHsI.

- BukoHye iHIII JOpYYEHHsI TOJIOBH CyIy, KepiBHHKa
arapary cyny Ta HavyaJbHUKA Bimniry
JOKYMEHTAIBHOTO 3a0e31eyeHHs i KOHTPOJTIO
(kaHTENISAPIs) MOA0 OpraHizamii poOOTH KaHIENIAPIl CYy.

YMOBU OIIaTH Mparii

[Tocamosuii oxman — 3810 rpH.

- HaJ0aBKa /10 0CaJ0BOr0 OKJIAy 3a paHT BiANOBIIHO
no noctaHoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu Biz
18.01.2017 Ne 15 ,,ITutanHs onaTy mpaiii pamiBHUKIB
JIepKaBHUX OpraHiB”(31 3MIHaMu);

- Ha0aBKH Ta JIOTJIATH (B1ANOBLAHO 70 CTATTi 52 3aKOHY
VYkpainn ,,[Ipo gepxaBHy ciryx0y”).

[HbOopMartis Ipo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYEHHS Ha MOocaay

be3cTpokoBe nmpu3HaYeHHS

[lepenik TOKyMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIsI
ydacTi B KOHKYpPCi, Ta CTPOK iX MOIaHHS

Ocoba, sika Oaxae B3ATH y4aCThb Y KOHKYpCI, IOJA€
KOHKYpPCHIM KoMmicii 4epe3 €auHUN mopTan BakaHCid
neprxkaHoi cny:xou HAJIC taky iHdopmariito:

1) 3asBy mpo ydacTh y KOHKypCi i3 3a3HAUYCHHSIM
OCHOBHHX MOTHBIB IIOI0 3aHHSATTSA 1OCaa 3a (OPMOFO 3riJHO
3 momatkoM 2 1o Ilopsaxy mpoBemeHHsT KOHKYPCY Ha 3aHHATTS
mocajy AEp)KaBHOI CIYKOHM, 3aTBEPHKEHOTO MOCTaHOBOIO
Kab6inery Minictpie Ykpainu Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B
penaxitii Big 27.11.2019 p. Ne 962);

2) pestome 3a (opmoro 3rigHo 3 momatkoM 2 10
Ilopsinky 1npoBeneHHS KOHKypCy Ha 3aMHATTA 1ocaj
JepaBHOI CITy)KOW, 3aTBEpIPKEHOro mocraHoBoro KabiHery
MinictpiB Ykpaiam Big 25.03.2016 p. Ne 246 (B pemakmii Big
27.11.2019 p. Ne 962), B sikoMy OOOB’SI3KOBO 3a3HAYAETHCS
Taka iHpopMaIris:

- TIpi3BHIIE, iM’s1, 10 0ATHKOBI KaHAWUIATA;

- PpEeKB3UTH JOKYMEHTa, IO TIOCBIQYye O0Cco0y Ta
MiTBEPKYE TPOMAITHCTBO Y KpaiHu;

- TIATBEp/DKEHHS HAsSBHOCTI BiIIOBIMHOTO CTYIICHS
BHIIOI OCBITH;

- MATBEP/KEHHS PiBHS BUTHHOTO BOJOJIHHS JIEPKABHOIO
MOBOIO;

- BIZIOMOCTI TIPO CTa)K POOOTH, CTaX JEP:KABHOI CITYXOH
(32 HasABHOCTI), JOCBiJ pOOOTH HA BIATIOBITHUX TOCA/IAX;

3) 3asBy, B sKiii TIOBimoMIise, 1m0 10 Hel He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BU3HAYEH1
YaCTUHOIO TPETHOO abo uerBepTolo ctaTTi | 3akoHy YKpaiHu
“IIpo oummieHHd Biagu”’, Ta HAJA€ 3rofly Ha IMPOXOKECHHS
NepeBipKd Ta Ha ONPUIIIOIHEHHS BiZOMOCTEH CTOCOBHO Hel
BiJITIOBiTHO JI0 3a3HAYEHOr0 3aKOHY;

SAxmo ocoboto, sika Oaxxae B3SITU y4acThb y KOHKYPCI,
HE3WIeKHO Bl o00cTaBUH MOJaHO JAeKjiapaliro  ocolwu,
YIIOBHOB&)XEHOI Ha BHUKOHaHHA (YHKUIM agepxaBu abo

MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHSA, 32 MHHYJIUH piK, il MOBTOpHE



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF#n199
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n14

NOJaHHS HE BUMAraeThCsl.

Oco0a, sika BUsBUJIa Oa)KaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYPCI,
MOXE TOJaBaTH JOAATKOBY IH(OpMAIIiI0, SKa MiATBEPIKYE
BiJITIOBITHICTh BCTAHOBJICHUM BHMOTaM, 30KpeMa CTOCOBHO
HOTIEpEe/IHIX ~ pe3yNabTaTiB  TEeCTyBaHHS, JAOCBiLy poOOTH,
npodeciiHuX KOMIIETEHTHOCTEH, pemyTalii (XapaKTepHCTHKH,
PEKOMEH JTallil, HAyKOBI1 IyOJIiKallii TOIIO).

HdepxaBHi ciny)OO0BILII JEpKaBHOTO OpraHy, B SIKOMY
NPOBOAUTBCS KOHKYpPC, SKi OakaloTh B3ATH y4acTb Y,
KOHKYPCI, IIOAAFOTh JIUIIIC 3asBY MPO y4acTh Y KOHKYPCI.

Ha enekTpoHHI JOKYMEHTH, IO MOAAITHCS I Y4acTi y
KOHKYpPCi, HaKIagaeThCsl KBaNi()iKOBAaHUH  ENEKTPOHHUHI
IMAIAC KaHAUIAaTa.

Joxkymentu npuiimarorbcs a0 18 roa. 00 xs.

05 ciuns 2020 poxy

JloaTkoB1 (HEOOOB'I3KOB1) TOKYMEHTHU

3asBa MIOJ0 3a0e3MedeHHs] PO3YMHUM MPHUCTOCYBAHHSIM
3a  ¢Gopmoro 3rimHo 3 gomatkoM 3 go  Ilopsaxy
MPOBEJICHHSI KOHKYPCY Ha 3alHATTS MOcCaa Jep>KaBHOL
CITYXOHN

Micue, yac i 1aTa Mo4YaTKky
NpoBe/IeHHsI TIEPEBIPKU BOJIOIIHHS
1HO3EMHOIO MOBOIO, IKa € OJHICIO 3
odiuiitaux moB Panu €sponu /
TeCTYBAHHS

Jata mouarky TectyBanHs 13 ciuns 2020 poky o 10
roanHi 00 xBriIMH
M. KuiB, 6ynbBap Jleci Ykpainku, 26

[IpizBuie, iM’s Ta 110 OATHKOBL, HOMEP
TenedoHy Ta ajpeca eNeKTPOHHOT MOIITH
ocoOu, sSika HaJla€e J0JaTKOBY
iH(pOpMaIlito 3 TUTaHb TPOBEICHHS
KOHKYPCY

Tumomenko Cairtnana Bonoaumupisaa
tenedon 207-80-60

Kpauaidikauiiini BumMoru

1 Ocsira

BUIIIA, HE HWKYE CTYyNEHS MOJIOAIOro OakanaBpa abo
OakanaBpa OakaHoO 3a crnemiabHICTIO «IIpaBo3HaBCTBOY

2 JlocBig poboTH

He TToTpelye

3 BosoaiHHS 1epKaBHOIO MOBOIO

BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 1o KoMIeTeHTHOCTI

Bumora

Komnonenru BuMoru

1 YMiHHSI TIPAIFOBATH 3
KOMIT FOTEPOM

- piBeHb JOCBIAYEHOr0 KopucTtyBada. JlocBin
pobotu 3 odpicaum makerom Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3
anprepHatuBHuM maketom Open Office, Libre
Office.

- BUIbHE KOPUCTYBaHHS 3aKOHOJABUOK 0a3010
Liga;

- BOJIOJIHHS IMOIIYKOBOIO cHcTeMOlo Internet/

2 JIU10BI SIKOCTI

- 3/IaTHICTh KOHIIEHTPYBATHUCh Ha JETAJX;

- YMIHHA JOTPUMYBATUCh CYOOpIUHALLT;

- BMIHHS BU3HAYaTH MPIOPUTETH;

- YMIHHS IpalloBaTH B KOMaH/II;

- ONEpPaTUBHICTE;

- 3JaTHICTh MPUIMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHUCh.

3 Oco0ucTicHl IKOCT1

- BIANOBIJANBLHICTE;

- IUCHMIIIIHOBAHICTE;
- TaKTOBHICTb;

- moBara 10 IHIIUX;




- eMolIliiiHa CTaOUIbHICTS;

- KOMYHIKaOeIbHICTb;
- IHIIaTUBHICTE.
podeciiini 3HanHs
Bumora KomnerenTHi BUMOrn
3HaHHS 3aKOHOIaBCTBA - Koncrurynii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxxaBHy ciyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3ano0iranHs KOpyYIITii»

3HAHHS CTEUIAIbHOTO - Kopgekc agmiHicTpaTHBHOTO Cy/IOYMHCTBA
3aKOHOJIAaBCTBA, IO TIOB’s3aHE 13 VYkpainuy;

3aBJIaHHSIMH Ta 3MICTOM POOOTH - 3axon Ykpainu «IIpo BUKOHaBYE MPOBAIKEHHS;
NEP>KaBHOTO CITYKOOBIIS - 3akoH Ykpainu «IIpo cynoBwuii 30ip»;
BiJIIIOBITHO JI0 TIOCA/I0BOL - 3axon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMaIsin;
IHCTPYKIIi (TI0JIOKEHHS ITPO - 3akoH Ykpainu «lIpo goctymn g0 myOmniuHO1
CTPYKTYpPHUH H1APO3LT) 1HpopMarlii;

- ImcTpykiis 3 1UIOBOACTBA B JIMIHICTPAaTUBHUX
cynax YKpaiHu;

- TlonoskeHHs PO MOPSAAOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMaTH30BAHOIO CUCTEMOIO IOKYMEHTOOOIrY;

- IHCTpyKIiIO PO NOPSAOK POOOTH 3 TEXHIUHUMU
3aco0aMu (hIKCyBaHHS CYJOBOTO MPOIECY
(cymoBoOTO 3acimaHHs).

- 3akon Ykpainu «IIpo cymoycrpiii i ctatyc
CYITIBY.
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