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3ATBEPJ/I’)KEHO

HaKa3oM  KEpiBHMKa  amapary
KHiBCBKOTO OKPYKHOTO
anmiHicTpaTuBHOTrO cyay Ne 101
B11 «03» BepecHs 2020 poxy

OI'OJIOINEHHA

Npo 100ip Ha BAKAHTHY MOCAy AEP:KABHOI CJIY:KOU HA Nepioa Ail KAPAHTUHY
cekperaps cyay Binginy 10KyMeHTaJIbHOT0 3a0e3ne4eHHs | KOHTPOJII0

(kaHUeNsAPin)

(kateropis «B», ninkareropii «B3») KHiBCbKOro OKpy>KHOT0

aMIHICTPATUBHOIO Cyay
M. KuiB, OvabBap Jleci Ykpainku, 26

3arajbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’A3KH

- Bene mepBuHHHI 00JiK cnpaB 1 marepiamiB, poO3TJIsl
SKHUX Tepen0ayeHo MPOIECYaIbHHUM 3aKOHOJIABCTBOM,
3a0e3rneuye 3alOBHEHHS OOJIIKOBO-CTATUCTUYHHUX KAapTOK B
€JIEKTPOHHOMY BUTJISI/II.

- 3abe3meuye 30epiraHHs CyIOBHX CIOpaB Ta IHIIAX
MaTepialiB.

- 3milicHIOE TIpUIMaHHS Ta OOJIK, 3a0e3redye 30epiraHHs
pPEYOBUX JTOKA3IB.

- IlpoBommTtes pobory 3 odopmiIeHHS 3BEpHEHHS
CyIOBHUX pIlI€Hb 70 BUKOHAHHS, KOHTPOJIIOE OJCpPKAHHS
MOBIJIOMJICHB PO iX BUKOHAHHS Ta 3a0e31edye CBOEYacHe
NPUETHAHHS 710 CYJOBHX CIIPaB.

- 3miiiCHIOE TIATOTOBKY CYAOBHX CIpaB i3 CKapramw,
MOJIAHHSMH JIJIS1 HA/TICTIaHHS IO CY/IiB BUIIUX 1HCTAHITIH.

- Benme KOHTpONBHI Ta 3BEACHI KOHTPOJIBHI BHUKOHABYI
IPOBAaKEHHSI.

- 3milicHoe OOJIK BHUKOHAaBYMX JOKYMEHTIB, Kl
nepealoThCs Ui BUKOHAHHS JI0 JEP’KaBHOI BHUKOHABYOI
CITYKOHu.

- Ckmagae 3a BCTaHOBIEHHMMHU (GopMamMH 3BiTH PO
pe3yabTaTH PO3TISAY CYyJOBUX CIPAB.

- Bezae BigmMoOBimHI HOMEHKJIATYPHI CIpaBU  BiAILTY
JOKYMEHTJILHOT'0 320€3IEeYeHHS 1 KOHTPOITIO.

- Hapmae mnpomosumii mono CkiIagaHHs HOMEHKJIATypH
CTpaB Cyady.

- 3pilicHIOE TMIArOTOBKY Ta TepeAady N0 apXiBy Cyay
CYJIOBUX CHpaB 32 MHUHYJI POKH, IPOBAKCHHS y SIKHX
3aKiHYEHO, a TaKOoX IHIIOi JOKyMeHTamii Bigairy
JOKYMEHTAJILHOTO 3a0e3NeueHHs] 1 KOHTPOII0 3a MUHYII
POKH.

- 3niicHIOE MPUHOM TPOMAJISH, BHAAYy KOMIM CyIOBUX
pilIeHb, IHIIMX JOKYMEHTIB, fIKi 30epiraroTbcs y BIAALII
JOKYMEHTAJILHOTO 3a0€3Me4eHHs 1 KOHTPOII0, Ta CYIOBUX
CrpaB sl O3HAMOMIICHHSI YYaCHHKAM CYIOBOTO PO3TIISITY
BI/IMOBITHO /IO BCTAHOBJICHOT'O TIOPSI/IKY.




- 3aiiCHIOE KOHTPOJb 3a HAaOpaHHAM/CKAaCyBaHHSIM HaOpaHHS]
3aKOHHOI CWIM CYIOBMM pIIIEHHSM Ta Iepefayero CIpaB
CYIUISIM JIJIsl BHECEHHSI iH(OpMALTii T0 KOMIT FOTEpHOI ITporpam|
«/linoBOACTBO CHIEIIATi30BaHOTO CYAY».

- OnpatboBye CpaBH MOBEPHEHI 3 Cy/IB BUIIMX IHCTaHIIN Ta
O3HAMOMITIOE 3 MaTepiaaMy 1UX CIpaB.

- Bukonye po0OoTy IIOI0 3BEpHEHHS CYyHOBUX PILIEHb 0|
BUKOHAHHS (BUTOTOBJICHHS Ta BH/Ia4a BUKOHABYMX JIKICTIB).

- Hanpagsiisie xomii cyZJoBUX pillIeHb JIEPKABHOMY PEECTPATOPY)
IS BAKOHAHHSI.

- Bupae xomii iH(opmawii 3 Hoci, Ha sKuil 3/iHCHIOBaBCH]
TEXHIYHUHN 3aIHC CYIOBOTO 3aCiaHHs.

- BukoHye iHIII JOpy4eHHsS TOJOBH CyAy, KEpIBHHMKA
amapary cyay Ta HadalbHUKa Bimiiny JOKyMEHTalIbHOTO
3a0e3MeueHHs 1 KOHTPOJIO (KaHIEespis) 100 opraHizamii
pOOOTH KaHTENAPIi CyTy.

YMOBH OIUIaTH Ipari

[Tocamoswmii oknax — 4250 rpH.

- HagOaBKa J10 MOCaI0BOr0 OKJIaIy 3a PaHT BiAMOBIIHO 10
noctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 18.01.2017 Ne
15 ,ITutanHs oruiaTH mpaii NpamiBHUKIB JepKABHUX
opraniB”’(31 3MiHaMH);

- Hap0aBKy Ta JAOMIATH (BiAMOBIIHO A0 cTaTTi 52 3aKOHY
VYkpainu ,,[Ipo gepxaBHy ciryx0y”).

[HpOpMarist mpo CTPOKOBICTh YN
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYCHHS Ha TIOCATY

Ha nepion nii kapantuny, ycranoBieHoro Kadinerom
MinicTpiB YKpaiHU 3 METOIO 3ar00iraHHs MOMHUPEHHIO
Ha TepUTOPIi YKpaiHu rocTpoi pecmipaTopHoi XBOpoOH
COVID-19, cnpuunnenoi koponasipycom SARS-CoV-2,
Ta JI0 THS BU3HAYEHHS Cy0’€KTOM MPU3HAYEHHS 200
KEPIBHUKOM JIEP>KaBHOT CITY»KOHM TIEPEMOXKIIS 3a
pe3yibTaTaMu KOHKYPCHOTO BiIOOPY BIAMOBIAHO 110
3aKOHOJJaBCTBA

[Tepenik indopmartii, HEOOXiTHOT IS
[PU3HAYCHHS Ha BAKAHTHY I10Cay, B TOMY
qucii popMy, aapecara Ta CTPOK il
MOAaHHS

Ocoba, ska Oaxae B3ATH Yy4acTh y J0o0Opi 3
NPU3HAYCHHS Ha BaKaHTHY IIOCady, IIOJa€ TaKy
iHpopMmartlito depe3 €OUHMI MOpTan BaKaHCIA AepKaBHOI
CITYXOH.

1) 3asBy i3 3a3HaYEHHSIM OCHOBHHUX MOTHBIB OO
3alHATTS Mocaaud 3a (OPMOIO 3TigHO 3 gomaTtkoM 1 1o
[Topsinky mpu3HaueHHsI Ha TOCAOM JEPKABHOI CIy)OU Ha
nepio il KapaHTUHY, YCTaHOBJIEHOIO 3  HETOH
3armo0iraHHs MONIMPEHHIO Ha TEpHUTOpii YKpaiHu roctpoi
pecripaTtopHoi xBopodbu COVID-19, cnpuunHeHoi KopoHa
Bipycom SARS-C0OV-2, 3aTBep/UKCHHM ITOCTAHOBOKO
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Bixg 22 kBitHa 2020 poky Ne
290.

2) pestoMe 3a (OpMOIO 3TiHO 3 AOJATKOM 2 [0
[Mopsiaky mpu3HAueHHsI HA TOCAaM JEPKABHOI CIy)OU Ha
nepio il KapaHTUHY, YCTaHOBJIEHOI'O 3  HETOIO
3ano0iraHHs MOIIMPEHHIO Ha TEPUTOpii YKpaiHW rocTpoi
pecnipaTopHoi xBopoou COVID-19, cnpuunHeHoi KOpoHa
Bipycom SARS-Co0V-2, 3aTBep/UKEHUM  IOCTaHOBOIO
Kabinery MinictpiB Ykpainu Bixg 22 kBitHa 2020 poky Ne
290.

3) 3asBy, B sKii TmOBimOMIISsIE, MO JO Hei He
3aCTOCOBYIOTBCS 3a00pOHH, BU3HA4YEHI]



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/290-2020-%D0%BF#n84
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/290-2020-%D0%BF#n86

JaCTHHOIO TPEThOI0 a00 YETBEPTOK CTATT1 1 3aKkoHy
Ykpainn “IIpo ouuiueHHs Biagu”’, Ta HaJae 3roAy Ha
MPOXO/KEHHS IEPEBIPKU Ta HA ONMPHIIIOIHEHHS BiIOMOCTEN
CTOCOBHO Hei BiJIMOBITHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY.

Oco0a, sixa BusiBUIIa Oa)KaHHS B3ATH y4acThb y 1000pi 3
NpU3HAUYEHHS Ha BaKaHTHY TIOCaay, MOXE I[0AaBaTu
JI0JIATKOBY 1H(oOpMaIlito, sKa MiATBEPIKYE BIiAMOBIIHICT
BCTAHOBJICHUM B OTOJIOIIEHHI BUMOTaM, 30KpeMa CTOCOBHO
JOCBiy ~ poOoTHm,  mpodeciiHuX  KOMIIETEHTHOCTEH,
penyramii  (XapakTepUCTHUKH, pPEKOMEHAallii, HayKoOBi
nyOJIikarii ToIo).

Indopmanis npuiimaerscs 10 17 roa. 00 xs.
07 Bepecus 2020 poky.

[Ipi3Buite, iM’st Ta 10 OATHKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca eIeKTPOHHOT MOIITH
ocobu, sika Ha/la€ T0AATKOBY iHQOpMAILi0

3 MATaHb MPOBEIECHHS 000Dy 3
IIPU3HAYCHHA Ha BaAKaHTHY IMOocaay

Tumomenko Citnana BonomumupiBaa
tenepon 207-80-60

Kpanidikauiiini BuMoru

1 Ocsira

BUI[Aa, HE HIDKYE CTYMEHS MOJomoro OakamaBpa abo
OakanaBpa OaxaHo 3a crnienianbHicTIO «IIpaBo3HaBCTBOY

2 JlocBin pobotu

HE TIoTpedye

3 BononinHs nepkaBHOI MOBOIO

BUTHHE BOJIOAIHHSI JIEP>KaBHOI MOBOIO

Bumoru 10 KOMIETEeHTHOCTI

Bumora

KommnonenT BUMoOru

1 YMIHHS TIPaIOBaTH 3 KOMIT FOTEPOM

- piBeHB JOCBiqUEHOr0 KoprucTyBada. JlocBing poboTu
3 odicaum makerom Microsoft Office (Word, Excel,
Power Point) abo 3 aipTepHaTHBHUM MakeToM Open
Office, Libre Office.

- BUIbHE KOPUCTYBAaHHS 3aKOHO/IaBUYOK0 Oazoro Liga;

- BOJIOIHHS ITONITYKOBOKO CHCTEMOIO Internet/

2 J1i10B1 sIKOCTI

- 3JIaTHICTh KOHIICHTPYBATUCh HA JICTAJISX;

- YMIHHS IOTPUMYBATHUCh CyOOpIMHAIIIT;

- BMIHHS BU3HA4YaTH MPIOPUTETH;

- YMIHHS MPAIIOBATH B KOMAH/II;

- OIEpaTUBHICTH;

- 3/IaTHICTh MPUHAMATH 3MIHH Ta 3MIHIOBATHUCh.

3 Oco0HCTICHI SIKOCTI

- BIOIOBIZAIBHICTE;

- IUCIHMILIIHOBAHICTE;

- TaKTOBHICTB;

- moBara Jo iHIINX;

- eMoIliliHa cTaOUIbHICTE;
- KOMYHIKaO€IbHICTb;

- IHIMIaTUBHICTS.

I}

podeciiini 3HaHHA

Bumora

KomnerenTHi BUMOru



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1682-18#n14

SHaHHS 3aKOHOJAaBCTBA

Koncturymii Ykpainu;

3akony Ykpainu «IIpo gepxaBHy ciryx0y»;
3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranus Kopymuii»
Kogekc anMiHicTpaTUBHOTO CyA0YMHCTBA Y KpaiHu;
3akoH YkpaiHu «[Ipo BUKOHaBUE IPOBAIKEHHD?;
3akon Ykpainu «IIpo cynoBuit 36ip»;

3akoH Ykpainu «lIpo 3BepHEHHs rpoMaIsiH»;
3akoH Ykpainu «IIpo nocryn no my6aiuHoi
iHpopMartii;

IHCTpYKIIis 3 TUIOBOJCTBA B MICLIEBUX Ta
anessAiiHuX cyJax YKpaiHu;

[TonoxeHHs Mpo NOPSIIOK KOPUCTYBAHHS
aBTOMATH30BAaHOIO CHCTEMOIO JJOKYMEHTOO0OITY;
[HCTpYKITiFO PO MOPAIOK POOOTH 3 TEXHIYHUMHU
3aco0amu (iKCyBaHHS CyZOBOI'O IPOLIECY
(cynoBoro 3aciganHs).

3akoH Ykpainu «IIpo cynoycTpiit i craTyc cynaiB.
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